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CONTRATACION DE SERVICIOS DE NO CONSULTORIA POR SUBASTA INVERSA

REF.: No.SIE-03/2026/0C
“SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORAS”

San Salvador, Mayo del afio 2026

Estimados Sefiores:.

Por la presente, el INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO (INSAFOCOOP), a
través de la Unidad de Compras Publicas UCP, le invita a presentar Propuesta para la siguiente
adquisicion:

Objeto de la Contratacion: ,

El objetivo es proveer a las diferentes Unidades, Areas y Departamentos de Oficina Central, de
insumos para el normal funcionamiento de la Institucion, que comprendera en una sola entrega de
los Suministros, como maximo 15 dias a partir de recibida la Orden de inicio, para el mes de
AGOSTO del afio 2026, por medio de Orden de Compra.

Método de contratacién: El método de contratacion utilizado en la presente invitaciéon corresponde a
“SUBASTA INVERSA", de acuerdo al Articulo 73 de la Ley de Compras Pu_blicas.

Proponentes que pueden participar:
Cualquier proponente gue cumpla con las condiciones especificadas en el Documento de solicitud
de la presente invitacion.
Todas las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal
establecida en el Art. 24 de la Ley de Compras Publicas y que no se encuentren impedidos de
conformidad con el Art.25 y no incurran en las prohibiciones del Art.26 del mismo cuerpo normativo.

Las personas interesadas pueden descargar el Documento de Solicitud de Propuestas, sin ningan
costo, a través del enlace siguiente: hitps./dinac.gob.sv/ (Formato PDF).

No sera necesaria la participacién obligatoria para poder ver el Documento de Solicitud en
COMPRASAL

Asimismo, pueden descargar el Documento de Solicitud de Fropuestas, sin ningtin costo, en el sitio
web de INSAFOCOOP: www.insafocoop.gob.sv (Formato PDF)

Se les solicita la remisién de su propuesta en forma FISICA a la direccién indicada en este documento,
a mas tardar el dia 05 de JUNIO del afio 2026, hasta 1:00 p.m., hora oficial de la Republica de El
Salvador. Las propuestas y los formularios en cuyo proceso de remisién debe completarse tanto
en (entrega fisica e impresas en papel bond base 20 UNICAMENTE con tinta negra y carga de
documentos completos en el sistema COMPRASAL) después de la fecha y hora limite establecidas,
no seran consideradas.

La fecha vy horario para INICIAR EL ACTO DE APERTURA DE PROPUESTAS seré: el dia 5 de JUNIO

del afio 2026, ala 1:15 pm.
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Se realizara una visita para una REUNION INFORMATIVA por parte

sitio para cada uno de los oferentes invitados, previo a la presentaci

de INSAFOCOQP obligatoria al
6n de sus propuestas para que

tengan conocimiento mas claro de los alcances de esta solicitud, de acuerdo al siguiente detalle:

L ]
que sera coordinada por la Institucion.
El responsable de la visita técnica obligatoria de INSAFOCOOQOP,
un acta su participacion con el oferente; la que deberd firmar y se
Este documento debera ser entregado de forma inmediataala UC

Fecha: El dia 01 de JUNIO del afio 2026, en horario a partir d

e las: 1:00 pm en adelante, la

debera documentar a traves de
llar al finalizar su participacion.
P, después de finalizada la Visita,

para ser subido al expediente electronico en COMPRASAL y agregarlo de la misma manera al

expediente fisico, para que posteriormente sea verificada esta d

Técnico

ACLARACIONES.
EL INCUMPLIMIENTO DE LA INASISTENCIA, SERA MOTI
PROPUESTA.

Medios de Comunicacién y Notificaciones:
Para las consultas o notificaciones referentes a este proceso se
Unidad de Compras Publicas UCP, a través de:

Teléfono: 2222-4119 ext. 156

Correo electrénico: ana.monge@insafocoop.gob.

NOTA IMPORTANTE: Independientemente de cualquier otra direccig
en la UCP, esta es la Unica direccion de correo electrénico valida y
relacion a esta adquisicién especifica, para cualquier consulta para pg
la Unidad de Compras Publicas UCP.

LA OFERTA PRESENTADA DESPUES DE LA HORA Y FECHA ESTAB
SOLICITUD DE PROPUESTAS NO SERA RECIBIDA (Articulo 90 de LCP).

Se aclara que, para presentar las propuestas, los participantes deber
el Registro Unico de Proveedores (RUPES) de DINAC y cumplir @
Documentos Legales Vigentes, de lo contrario se imposibilita la
evaluacién de su propuesta.

Esta invitacién, no debe interpretarse como una intencion de contratz

Sin otro particular, atentamente.

Si durante la reunién informativa previa, los oferentes efectlian con
los Solicitantes a la UCP, para que se efectlen estas respues

ocumentacién por el Evaluador

sultas, estas seran remitidas por
tas en la etapa de emision de

O PARA DESCALIFICAR LA

podran comunicar con la

SV

n de correo electrénico existente

autorizada que sera revisada en
der ser recibidas oficialmente por

LECIDA EN EL DOCUMENTO DE

an estar previamente inscritos en

on el 100% de presentacién de
participacién y aceptacion para

cién con ningun proponente.
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Lic. Ana Gladys Monge Sandova
Unidad de Compras Publicas
INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPE

TIVO (INSAFOCOOP)



1-NORMATIVA Los documentos contractuales y su ejecucion se regiran por la LEY DE COMPRAS
APLICABLE PUBLICAS, en adelante también “LCP”, el cual, tiene su ambito de aplicacion en las
contrataciones publicas realizadas por las instituciones sujetas a la Ley.
La normativa aplicable:
i. Ley de Compras Publicas (LCP) y su Reglamento (RLCP)
ii. Lineamientos y demas normativa emitida por la DINAC
ili. De manera Supletoria la Ley de Procedimientos Administrativo y el Derecho Comun,
en cuanto fuere aplicable.
2-MONEDA Los precios cotizados deberan expresarse en dolares de los Estados Unidos de América,
que es la moneda de curso legal de El Salvador.
3-IDIOMA Las propuestas deberan ser redactadas en idioma castellano. Los documentos

complementarios v literatura impresa que proporcione el oferente podrén estar escritos
en otro idioma, a condicion de que vayan acompafiados de una traduccién al castellano,
e indicaran la posibilidad de proporcionar informacion complementaria, si esta es
requerida por la institucién contratante. La traduccion prevalecera en lo que respecta a
la interpretacién de la Propuesta;

de otras Diligencias; y Arts. 148, 333 y 334 del Cadigo Procesal Civil y Mercantil y demas
legislacién aplicable en El Salvador, siendo valido el cumplimiento de tal requisito
mediante original o copia certificada de las diligencias de traduccion respectivas.

4-CAPACIDAD LEGAL
PARA OFERTAR Y
CONTRATAR

Podran ofertar y contratar con cualquier institucion, todas las personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras, que tengan capacidad legal para obligarse; y que no
concurra en ellas las siguientes situaciones:

a) Haber sido condenado anteriormente mediante sentencia firme por delitos contra la
hacienda publica, corrupcién, cohecho activo, trafico de influencias y los
contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; mientras no hayan
sido habilitados en sus derechos por la comisién de esos ilicitos.

b) Haber sido declarado en estado de suspensién de pagos de sus obligaciones o
declarado en quiebra o concurso de acreedores, siempre que no esté rehabilitado.

c) Haberse extinguido por parte de cualquier institucién de la Administracion Publica,
incluyendo la Direccion Nacional de Obras Municipales, mediante caducidad por
causa imputable al contratista, un contrato celebrado u orden de compra durante los
ultimos cinco anos contados a partir de la referida extincion.

d) Estar insolvente en el cumplimiento de las obligaciones fiscales, municipales,
previsionales y de seguridad social.

e) Haber incurrido en falsedad material o ideoldgica al proporcionar la informacion
requerida de acuerdo a esta Ley.

f) Ser persona juridica extranjera y no estar legalmente constituida de conformidad con
las normas de su propio pais, o, no haber cumplido con las disposiciones de la
legislacion nacional aplicables para su ejercicio o funcionamiento.

g) Encontrarse inhabilitado en el Registro de Sanciones publicado en el Sistema
Integrado de Compras Publicas como se describe en el Art. 181 de la LCP.

Las situaciones a que se refieren los literales a), b) y e) seran declaradas en sede judicial.
Todas las contrataciones que se lleven a cabo en contravencion a lo dispuesto en este

articulo producen nulidad, sin perjuicio de la responsabilidad civil, administrativa y penal
en que se incurra.




5-IMPEDIDOS PARA
CONTRATAR

Segln lo dispuesto en el Art. 25 de la Ley de
participen o sean oferentes y contratistas:

a)

b)

©)

d)

e)

Compras Publicas, se prohibe que |

Funcionarios publicos de eleccién popular o de segundo grado, ya sea electos,

nombrados o designados en dicho cargo,
consejos directivos, juntas de gobiemnos o

directores, titulares o miembros de
cuerpos colegiados de instituciones

oficiales auténomas o miembros de juntas directivas de las sociedades donde tenga
participacion el Estado, asi como aquellos servidores publicos que manejen fondos
e informacion confidencial; asi como las personas juridicas en las personas indicadas

en este literal, ostenten la calidad d

propietarios, socios, accionistas,

administradores, gerentes, directivos, diregtores, concejales o representantes
legales, en cualquier institucion de la administracion pablica.

Los empleados publicos tales como jefaturgs, asesores, gerentes, y demas con

poder de decision o cargo de confianza, ni las
ostenten la calidad de propietarios, socios, a
directivos, directores, concejales o represe
cualquier vinculo de interés con dichos servig
de la administracion pablica.

El conyuge o conviviente, y las personas que

personas juridicas en las que aquellos
ccionistas, administradores, gerentes,
tantes legales o en las que exista
ores plblicos, en cualquier institucién

tuvieren vinculo de parentesco hasta

el segundo grado de afinidad y cuarto de cfnsanguinidad, con los funcionarios y

empleados publicos comprendidos en los li
ninguna institucién, tampoco las personas ju
calidad de propietarios, socios, accionistas,

erales a) y b), no podran ofertar en
idicas en las que aquellos ostenten la
administradores, gerentes, directivos,

directores, concejales o representantes legales.

Los empleados o servidores publicos que ostenten cargos no comprendidos a los
que se refiere el literal b), no podran ofertar en su misma institucion, ni el conyuge o
conviviente, ni las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo
grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, ni las personas juridicas en las que
ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,
directivos, directores, concejales o representantes legales.

Las personas naturales o juridicas que, en relacién con procesos de contratacion,
hayan sido sancionadas judicial, o administrativamente, o inhabilitados, o
incapacitados por la extincién contractual por caducidad por cualquier institucién de
la administracion publica, por el plazo que dure la sancién, inhabilitacién o
incapacidad.

Asimismo, estaran impedidos para contratar con las instituciones publicas, las
personas naturales o juridicas que se encuerjtren en la lista de individuos o entidades
asociadas o que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas por una
autoridad nacional o extranjera vinculante para el Estado Salvadorefio; o quien haya
sido sometido a proceso o condena por cometer actos de terrorismo; lo anterior sera
conforme a lo establecido en la Ley Contra gl Lavado de Dinero y de Activos.

Las personas naturales o juridicas que hayan tenido relacidn de control por
administracion o propiedad, con las person ‘s a las que se refiere el literal anterior al
momento de su incumplimiento, o que coaformen posterior a la imposicion de la
sancién o extincion por caducidad, una persona juridica en la cual ellos tengan la
calidad de representante legal, socio, accionista o cualguier otro vinculo, esta Gltima
persona juridica también estara impedidg para ofertar y contratar con toda la
administracion publica.

Tambien se extiende dicho impedimento a las subcontrataciones. Las contrataciones en
que se infrinja lo dispuesto en la Ley de Compgaj Publicas seran nulas, sin perjuicio de

la aplicacion de las sanciones correspondientes.




6-CONFLICTO
INTERESES

DE

La UCP exige que los Oferentes o Proveedores, eviten terminantemente cualquier
conflicto con ofras asignaciones o con sus propios intereses corporativos.

De la misma manera tanto oferentes como entidades solicitantes, deberan apegarse de
manera estricta a lo estipulado en el Art. 25 de la Ley de Compras Publicas en lo
relacionado a impedimentos para contratar y ofertar.

Los Oferentes y los Proveedores tienen la obligacién de divulgar cualquier situacion de
conflicto real o potencial que afecte su capacidad de satisfacer los intereses de la
institucion contratante o que razonablemente pueda percibirse que tenga este efecto. La
falta de declaracion de estas situaciones, puede producir la descalificacion del Oferente
o del Proveedor, o la terminacién del Contrato.

7-PRACTICAS

ANTICOMPETITIVAS

Salvo las participaciones conjuntas, asi como la presentacion de ofertas, propuestas o
cotizaciones alternativas por el mismo proveedor en un solo proceso a raiz de diferentes
marcas u opciones acorde al objeto contractual, se prohibe la participacion en un mismo
procedimiento adquisitivo de diferentes personas juridicas con el mismo representante
legal, socios, grupo empresarial u otros vinculos, en atencién al establecimiento de una
competencia justa. Art. 26 inciso 2° de la LCP.

En el caso que en el proceso de contratacion se observaran estas practicas
anticompetitivas las propuestas afectadas seran objeto de rechazo. En el caso de que el
acto de adjudicacion ya hubiera sido emitido cuando se identifique la concurrencia de
esta prohibicién, dicho acto podra ser revocado conforme a lo dispuesto en el Art. 56
literal d) del Reglamento de la Ley de Compras

8-SANCIONES A LOS

PROPONENTES

El incumplimiento contractual habilitara a la institucion contratante el inicio del
procedimiento sancionatorio para la aplicacién de inhabilitaciones, multas y formas de
extincion contractual con sus consecuencias de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de
Compras Publicas (LCP), especialmente lo dispuesto en el Capitulo Il Sanciones a
Particulares, Titulo X sobre Extincién de Contratos y Sanciones

9-ANTI-SOBORNOS

En cumplimiento de la Ley de Compras Publicas, se aplicaran las disposiciones sobre
fraude y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas y
subcontratistas, que cumplan con los mas altos estandares de ética en el presente
proceso de compra y durante la ejecucion de la contratacion.

Se hace saber que los actos de soborno comprobados habilitaran la imposicién de
sanciones a particulares regulados en los Arts. 174 y siguientes de la LCP; de igual forma
en caso de haberse procedido con la fase contractual se procedera con la extincion
contractual Art. 166 literal "d" de la LCP, lo que habilitard el inicio del procedimiento
sancionatorio simplificado regulado en el Art. 158 de la Ley de Procedimientos
Administrativos para realizar la extincidn contractual.

|

En todos los procesos en lo que se hubiere recibido una sola propuesta o no hubiere
recibido ninguna, las instituciones podran realizar una extensién de la convocatoria por

10-AMPLIACION  DE | |5 soia vez; esta no podra superar el plazo originalmente otorgado Art.48 RLCP.
CONVOCATORIA Y | Ep caso que no se reciban propuestas, el procedimiento adquisitivo sera declarado
DECLARATORIA DE desierto; sin embargo, a peticion razonada de interesados o de manera oficiosa, la
DESIERTO institucion contratante podréa efectuar una prérroga a la convocatoria y si habiendo
prorrogado el plazo para recibir propuestas, no se recibieren, se declarara desierto Art.

102 LCP.

La institucion contratante, tendra justificacién para rechazar una o todas las propuestas,
11-RECHAZO DE | cuando los precios no sean razonables o son excesivamente mas altos que el estimado
PROPUESTAS Y original, o sean anormalmente bajos conforme al mercado, o no cumplen las
BEgILE%?'AOTORIA DE especificaciones técnicas, u otros requisitos detallados en el Documento de Solicitud, en

tales casos se debera razonar en el resultado del proceso de declaratoria de desierto,
sin responsabilidad para la institucién contratante.




Si todas las propuestas son rechazadas, la institycién contratante revisara [as causas
que justifican el rechazo y considerara hacer revisiones a las condiciones del Documento
de Solicitud, segin aplique. La institucion contratante podra realizar nuevamente
convocatorias o invitaciones para el proceso en el cual fueron rechazadas todas las
ropuestas conforme lo anterior. De acuerdo a los|establecido en el Art. 101 de la LCP.

12-SUSPENSION O
DEJAR SIN EFECTO

Las causas de suspension o dejar sin efecto el procedimiento deberan ser coherentes a

EL PROCESO DE | lo establecido en el Art. 103 LCP, considerando los principios fundamentales que rigen
COMPRA la Ley, tales como transparencia, igualdad, racionalidad del gasto publico, etc.
Presentacion de las Propuestas:
Antes y hasta la fecha y hora limites establecidas, las propuestas técnicas deben ser
presentadas de forma fisica o electrénica a través de COMPRASAL, segun disponga la
13-PRESENTACION Institucién Contratante en los Documentos de Solicitud. Una vez recibidas, se guardaran
'?SCNICAI':ROPUEST¢ de manera segura en la UCP para que los evaluédores procedan con su evaluacién en

APERTURA DE CADA
UNA DE LAS
PROPUESTAS

los momentos pertinentes.

Apertura de las Propuestas Técnicas:

Cumplido el plazo para la presentacién de propuestas, se llevara a cabo un acto de
apertura publica de las propuestas técnicas. Esfe evento podra realizarse de manera
presencial o en linea y los proponentes que lo deseen podran asistir. La apertura se
documentara en un Acta de Apertura correspoTiente hasta el momento programado

para la correspondiente evaluacion.

14-IMPUGNACIONES

Con la finalidad de establecer un sistema de| impugnacion que proporcione a los
proponentes y a los potenciales contratistas la capacidad de solicitar una revision de las
acciones y decisiones de contratacion, se remite a los procedimientos indicados en la
Ley de Compras Publicas (LCP) en lo referente a los recursos de revision y apelacion.
RECURSO DE REVISION
En caso de inconformidad con el resultado del INFORME DE LA EVALUACION
TECNICA, los proponentes podran interponer| recurso de revisién ante la maxima
autoridad, unicamente en esta etapa, dentro de| plazo de dos dias habiles contados a
partir del dia habil siguiente de notificado el resultado respectivo, de conformidad a los
Arts. 119y 120 de la Ley de Compras Publicas (LCP) y Arts. 69 al 72 del RLCP.

El proceso de contratacion quedara suspendido en el lapso comprendido entre la
interposicién del recurso de revision y la resolucion del mismo.

RECURSO DE APELACION
En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision interpuesto; los
oferentes podran interponer recurso de apelacion ante el Tribunal de Apelaciones de
Compras Publicas, dentro del plazo de tres dias habiles contados a partir del dia hahil
siguiente de notificado el resultado respectivo. Este recurso podra presentarse ante la
méxima autoridad que dicte el acto que se impugna, quien debera remitir al Tribunal de
Apelaciones de Compras Publicas en el plazo de dos dias habiles, junto al expediente
respectivo. El proceso de contratacién quedara suspendido en el lapso comprendido
entre la interposicion del recurso de apelacién y la resolucion del mismo, de conformidad
al Art. 121 de la LCP y Arts.73 al 80 del RLCP.

AGOTAMIENTO DE LA ViA ADMINISTRATIV,
La via administrativa se entenderd agotada, ¢on el acto que pone fin al proceso de
compra respectivo o con el acto que resuelva el recurso de revisién o apelacion,
independientemente de que el mismo deba ser conocido por la maxima autoridad de la
institucion o el Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas.

Si de la resolucion del recurso de revision o aar)elacién, resulta que el acto impugnado
quedara firme, la institucién contratante podrd reclamar dafios y perjuicios en que se

~
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incurra por el retraso en el proceso de adquisicion en virtud del fin publico de la
contrataciéon administrativa, de conformidad al Art. 122 de la Ley de Compras Publicas y
81 del RLCP.

De conformidad al Art. 103 inc. 2 LCP y Art. 56 del Reglamento de la LCP, estando en

firme el resultado del procedimiento se podra revocar por las causas siguientes:

a. En caso que el proponente adjudicado no comparezca a suscribir el contrato, en el
plazo establecido sin causa justificada;

b. Si el proponente injustificadamente, retira total o parcialmente su propuesta durante
el tiempo de vigencia de la misma;

c. Cuando el contratista no presente la garantia de cumplimiento de contrato, en el
plazo otorgado para tal fin sin causa justificable;

d. Cuando previo a la firma de contrato se determine que el adjudicado se encuentra
en alguno de los supuestos establecidos en los articulos 24, 25, 26 y 180 de la Ley
de Compras; v,

e. Cuando la DINAC determinaré que existen irregularidades en el proceso de compra

respectivo.
15-REVOCACION DEL
RESULTADO DEL | Una vez verificado alguno de los supuestos establecidos en los literales "a", "b” y "c”, se
PROCESO DE | solicitara al adjudicado que presente justificacion del incumplimiento dentro del plazo de
CONTRATACION dos dias habiles, en el caso que no presentaré la justificacion o que la misma no fuera

razonable, se procedera a la revocacion y adjudicacién de la propuesta que ocupo el
segundo lugar en la evaluacién y se procederd con el respectivo procedimiento
sancionatorio.

En los casos que la justificacion fuese procedente y el adjudicado no pueda continuar
con la ejecucidon de la contratacion, la institucion podra revocar la adjudicacion sin
responsabilidad para ninguna de las partes; ademas podra adjudicar a la propuesta que
ocupo el segundo lugar en la evaluacion.

En los casos del literal “d” también se podra revocar y otorgar a la propuesta que ocupo
el segundo lugar en la evaluacion, siempre que fuere posible caso contrario solo se podra
revocar.

Se procedera asi sucesivamente, con las demas propuestas siempre que fuere posible.

En casos excepcionales donde haya un incremento de precios significativo, por causas
no imputables al contratista, tales como pandemias, conflictos u otras causas de fuerza
mayor, previo a su otorgamiento la institucién contratante podra realizar solicitudes de
variacion o ajuste de precios a la DINAC para su autorizacion.

Por lo anterior, se podra realizar ajustes de precios siempre que el documento de solicitud
lo indigue claramente, en los mismos se debera detallar si los precios en el procedimiento
de compra seran fijos o si se realizaran ajustes de precios para reflejar cualquier cambio
hacia arriba o hacia abajo, en los principales componentes del costo del contrato, tales
como mano de obra, equipo, materiales y combustible.

16-AJUSTE DE p J

PRECIOS Los precios podran ajustarse mediante el uso de una o varias formulas que deberan
quedar establecidas en el documento de solicitud, en la formula se deberan definir los
valores de referencia, cuya fuente debera ser la misma.

Todos los ajustes de precios podran incluirse para contrataciones de obras, bienes y
servicios de no consultoria que se extiendan méas alld de los trece meses con la
aprobacion de la autoridad competente siendo responsabilidad de este Gltimo. El referido
ajuste podra ser aplicable a partir del mes trece del plazo pactado.

Todo ajuste de precio tendré que ser autorizado por la DINAC v ser documentado en el

expediente del proceso y en COMPRASAL. Art. 109 LCP. h\TD/
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" SECCION 1. CONDICIO

CONDICIONES ESPECIALES DE LA CONTRATACION

E— e ——— e — — —

|

|
A. ASPECTOS GENERALES

|

Definiciones

A continuacion, se presentan las definiciones que se aplicaran en este Documento de Solicitud de propuestas:

Aclaracion: Es toda explicacion o ampliacion que efectla la institucion, con gl fin de dilucidar los aspectos que parezcan
confusos en el documento de solicitud.
Acta de Recepcion: Documento de caracter oficial que hace constar, la recepcion de obras, bienes y servicios por parte
del Administrador del contrato u orden de compra, pudiendo ser parcial, provisional o definitiva, siendo cualquiera de
estas recibidas a entera satisfaccion.
Adenda: Es toda ampliacién que se realiza al DSP, expedida por el Titular|y comunicada a todos los proponentes que
hayan obtenido de forma legal este documento.
Adjudicacion: Es el acto por el que determina la Direccién Nacional de Compras Publicas, previa evaluacion de las
propuestas presentadas, selecciona [a mas conveniente por cumplir con la evaluacion técnica y por realizar el salto,
lance o puja mas baja, por lo que cumple con los requisitos del DSP y se considera la mejor oferta o propuesta.

Adjudicatario o Adjudicado: Persona Natural o Juridica y/o Union de Oferentes, Nacional o Extranjera, a quien
se le adjudica el proceso de contratacion.

Administrador de Orden de Compra o Contrato: Persona(s) nombrada(s) por la Maxima Autoridad como contraparte
Institucional en el seguimiento y ejecucion de la orden de compra o contrato.

Contratista: proponente adjudicado de la obras, bienes o servicios de no ¢onsultoria a suministrar.
Orden de Compra: Documento en el que se establecen las condiciones especificas, obligaciones y derechos reciprocos.

Declaracién Jurada: Manifestacién hecha bajo juramento por el oferente,/que puede realizarse ante notario acerca de
diversos puntos que han de surtir efecto ante las autoridades administrativas o judiciales.

Declaratoria de Desierto: Decision razonada que emite el Titular de la Institucién cuando no se han presentado
propuestas exigidas por la LCP o cuando las propuestas presentadas no cumplen los requisitos técnicos y demas,
exigidos en el DSP, por lo cual termina el proceso de contratacion.

DINAC: Direccion Nacional de Compras Publicas.

Documento de Solicitud de propuestas o DSP: Documento preparade por la institucion contratante, que regula el
presente proceso de contratacién por Subasta Inversa, en el que se establece su objeto, requisitos y condiciones a
cumplir.

Enmiendas o Adendas: Es toda correccion que se realice al DSP, expedida por el Titular y comunicada a todos los
oferentes proponentes participantes de este proceso.

Error u Omisiones Subsanables: Son aquellos errores u omisiones [cometidos por el proponente al preparar la
propuesta, cuya subsanacion o correccion es permitida por en el DSP, que no afecta ni modifica lo sustancial de la
propuesta y no ponen en peligro a la Institucién o al Estado.

Especificaciones Técnicas: Son los documentos en los cuales se definen las normas, exigencias, requisitos vy
procedimientos que deben reunir las obras, bienes o servicios de no consultoria que la Administracion Publica solicita.

|
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Hora: Se utilizard la hora oficial de la Republica de El Salvador (UTC-6:00), respecto a lo desarrollado en este
documento.

Incumplimiento: Acto en el que el coniratista no resuelve favorablemente la falta sefialada por el Administrador de la
orden de compra o confrato en la forma y tiempo que éste establezca.
Institucion Contratante: La Institucion que esta solicitando la compra de la obra, bien o servicio de no consuiltoria.

LCP: Ley de Compras Publicas.

Multa: Sancién administrativa consistente en imponer un pago econémico al contratista, como en el caso que incurra en
mora en el cumplimiento de sus obligaciones por causas imputables al mismo, gue son cuantificables en dias.

No Elegible o No Apto: Denominacién que se le otorga al oferente que no cumple con los requisitos solicitados en el
DSP.

PEO o Evaluadores Técnicos: Responsables de evaluar en sus aspectos legales, técnicos, ademas son los encargados
de elaborar el informe final técnico después de la puja, el cual contendra las recomendaciones pertinentes, para que se
decida adjudicar o declarar desierto el proceso de contratacion.

Precio Base: el precio del que parten los proponentes habilitados a partir del cual realizan Saltos, Lances o Pujas en la
Subasta Inversa.

Proponente o Proveedor: Aquellas personas naturales o juridicas, que presentan su propuesta de conformidad a lo
requerido en el DSP.

Propuesta: Documento por medio del cual se presenta la informacion sobre la capacidad legal, capacidad financiera y
ademas de la técnica requerida en el DSP.

RLCP: Reglamento de la Ley de Compras Publicas.

Salto, Lance o Puja: Cada uno de los precios propuestos enviados de manera durante la subasta inversa por los
proponentes habilitados”.

Subasta Inversa: Procedimiento especial de seleccidn del contratista a través del cual se realizan saltos, lances o pujas
de manera dinamica, mediante la cual los proponentes, durante un tiempo determinado, ajustan su oferta o propuesta
respecto del costo, con el fin de lograr un menor precio.

UCP: Unidad de Compras Publicas.

UDP: Union de Personas, figura de participacion conjunta o acuerdo de unién conjunta, relativa al asocio de proponentes
que tienen como finalidad participar conjuntamente en un proceso de contratacion.

Garantia de cumplimiento contractual: es la que se otorgara por el contratista a favor de la Instituciéon Contratante,
para asegurar el cumplimiento de todas las clausulas establecidas en el contrato y el bien oly servicio sea entregado
recibido a entera satisfaccion.

1-Nombre De La | “SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORAS”

Propuesta El suministro consiste en tener un stock en la Bodega, de cartuchos (Téner) para las
fotocopiadoras, con el fin que las Unidades, Areas y Departamentos, tengan los insumos
necesarios para el normal funcionamiento de sus actividades diarias; la entrega es
solicitada para el mes agosto 2026, por medio de ORDEN DE COMPRA, a partir
de la Orden de inicio.

2-Objeto y Precio Base De La Subasta Inversa
El Instituto Salvadorefio de Fomento Cooperative (INSAFOCOOQP), a través de la Unidad de Compras Publicas (UCP),
somete a competencia la contratacién por medio de SUBASTA INVERSA ELECTRONICA, con la modalidad de

PORCENTAJE DE DESCUENTO, lo siguiente:
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Descripcién del Suministro de no Consultoria LOTE | ITEM | UNIDAD DE | CANTIDAD PRECIO
MEDIDA REQUERIDA | BASE US$

Cartucho  (Téner) Kyocera  TK-1175, | 1 1 Paqlﬁte, de 1 31 $2,717.15

Negro,12,000 paginas pieza

PRECIO BASE TOTAL 31 $2,717.15

3- El Oferente Para La
Preparacién De Su
Propuesta, Debera
Tomar En Cuenta Lo
Siguiente

a) Cada empresa presentard SOLAMENTE UNA PROPUESTA, es decir que NO se admitiran
alternativas ni opciones, con relacion a la propuesta TECNICA. Sila empresa presenta mas
de una opcién, quedara descalificada.

b) No se tomaran en cuenta para el proceso de evaluacion, las propuestas presentadas
posteriores a la hora y fecha limite para presentacion de estas.

c) No se solicitara Garantia de cumplimiento para la ORDEN DE COMPRA, debido a que el
producto sera entregado en el lapso de 15 dias habiles; méximo, despues de recibida la
ORDEN DE INICIO, la que sera emitida y enviada por el Administrador de la orden de
compra.

d) El proponente asumira todos los costos asociados con la preparacion y entrega de la
Propuesta, y el contratante no sera responsable |por tales costos, independientemente de la
forma en que se haga el proceso de seleccion o el resultado de la misma.

4. Aclaraciones,
Adendas Y/O
Enmiendas A Los
Documentos De
Solicitud

Se pueden solicitar aclaraciones a mas tardar el 02 del mes de JUNIO del afio 2026
hasta las 11:00 a.m. hora oficial de la Repliblica de El Salvador, la UCP respondera a
dichas solicitudes de aclaracién a mas tardar ef dia 02 del mes de JUNIO de afio 2026
hasta fas 5:00 p.m. por medio del sistema COMPRASAL y podra hacerlo ademas de forma
escrita, via correo electronico a potenciales o[ferentes invitados y personas naturales o
juridicas que hayan manifestado su interés en participar en esta adquisicion.

Las personas interesadas deben revisar su correo electrénico de forma periédica para
asegurar la recepcion de las respuestas a las adlaraciones.

El INSAFOCOOP, podra hacer por escrito, adendas y/o enmiendas a los DOCUMENTOS
DE SOLICITUD DE PROPUESTAS cuando lo estime conveniente o cuando se evidencie la
necesidad a rafz de la solicitud de aclaracién o gonsulta realizada por los posibles oferentes.

Las adendas y/o enmiendas seran notificadas a todos los interesados que se
les haya invitado o que efectuaron el descargado de los DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE
PROPUESTAS DE SERVICIOS del Sistema Electrénico de Compras Publicas de El Salvador
(COMPRASAL), las cuales seran subidas en e| sitio web de COMPRASAL a mas tardar el
dia 03 de mes de JUNIO del afio 2026, hasta las 3:30 pm, antes de la fecha de la
presentacién de propuestas.

Las adendas y/o enmiendas se publicaran en gl Sistema Electronico de Compras Publicas
de El Salvador (COMPRASAL), adicionalmente| se notificaran las Adendas y/o Enmiendas a
través de correo electrénico, con acuse de recibido. Cualquier Enmienda emitida formara
parte de este Documento de Solicitud de Propuestas de Servicios.

De ser necesario, se ampliara el Plazo de Recepcion de PROPUESTAS; sin perjuicio de lo
establecido en la ley, cuando por situaciones fexcepcionaies no fuese posible cumplir con
dicho plazo, debido a toda informaciéon adicional, aclaracién, correccidon o errores o
modificaciones de documentos de solicitud, a [fin de dar a los posibles ofertantes tiempos

razonables para la preparacion de los documentos de las PROPUESTAS.

Es responsabilidad de los futuros oferentes visitar frecuentemente este sitio web de
COMPRASAL.

5- Fecha, Hora Limites
Y Lugar De
Presentacién De
Propuestas

Las ofertas seran recibidas hasta el dia 05 de JUNIO del 2026 a mas tardar a las
1:00 pm. hora oficial de la Republica de El Salvador, debiendo ser cargadas por
cada oferente en COMPRASAL, y ademég ofertas impresas en Qriginales deberan
entregarse fisicamente en oficinas de la UCP de INSAFOCOOP, en la siguiente
direccion: Colonia Escalén, Final 97 Avenida Norte y Calle el Mirador # 738, Edificio
“‘Rosa Lilian”, Distrito de San Salvador,| San Salvador Centro, identificando el
documento con el nimero de referencia |[del proceso y nombre del Oferente. El
proceso de la remision finalizara con el envio completo de todos los documentos de
la propuesta y remisién de la misma, a més tardar en la fecha y hora indicada.
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Con el propésito de disminuir riesgos por limitaciones técnicas de conexion o
comunicacion y/o hechos o circunstancias eventuales, las cotizaciones pueden
remitirse de forma anticipada a la fecha limite establecida.

No se aceptaran PROPUESTAS después de la fecha y hora indicada al momento
de entregar la documentacion, el oferente daré por aceptadas todas las condiciones
del procedimiento de adquisicién de la conformidad al Art. 90 de la LCP.

Las propuestas deben ser remitidas de acuerdo al siguiente detalle:

Para Modalidad Electrénica en COMPRASAL:

1. El Proponente debera remitir al sistema COMPRASAL su PROPUESTA
TECNICA, debidamente identificada (nombre del proponente y el proceso en el
que participa) con todos sus adjuntos. Las propuestas deberan ser encriptadas
en COMPRASAL.

2. Todos los documentos deberan cargarse en formato PDF.

3. Sedeberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de remisién
de las propuestas. Las propuestas incompletas podran ser rechazadas a menos
que las omisiones o faltantes constituyan documentos que pueden ser
subsanados, en cuyo caso se podra solicitar la subsanacion.

4. Las propuestas y los formularios deberan presentarse en originales,

completarse y remitirlos tanto en su (entrega fisica e impresa en papel en

el que la tinta no se borre y se pierda la informacién, que perdure,

UNICAMENTE con tinta negra sin borrones, ni testaduras.

Todas las paginas deberan ser NUMERADAS CORRELATIVAMENTE

Asimismo, se remitiran los formularios: F1, F2, F3, F4, F5 y F6 (si aplica), de

conformidad con los criterios antes mencionados.

Qm

Los formularios, al igual que sus anexos (si los hubiere), deberan estar debidamente
firmados y sellados por el representante legal del proponente y/o apoderado de
estos segun aplique.

1. El Oferente debera remitir sus PROPUESTAS TECNICAS con todos sus
documentos en sobre cerrado a la direccién indicada. El sobre debera estar
rotulado e identificado (nombre del proponente, nombre de la propuesta
técnica y procesa en el que se participa.).

2. Se deberan remitir todos los documentos completos antes del plazo de
recepcion de las propuestas técnicas. Las propuestas incompletas podran
ser rechazadas, a menos que las omisiones o faltantes constituyan
documentos gue pueden ser subsanados, se podra solicitar la subsanacion.

3. Las propuestas deberan ser entregados en sobres cerrados que garantice
la integridad de la informacion.

4. Las propuestas y los formularios deberan presentarse en originales,
completarse y remitirlos tanto en su (entrega fisica e impresa en papel
en el que Ia tinta no se borre y se pierda la informacién, que perdure,
UNICAMENTE con tinta negra sin borrones, ni testaduras.

5. Todas las paginas deberan ser NUMERADAS CORRELATIVAMENTE.

6. Asimismo, se remitiran los formularios: F1, F2, F3, F4, F5 y F6 (si aplica),

de conformidad con los criterios antes mencionados.
w
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Los formularios, al igual que sus anexos (si los hubiere), deberan estar debidamente
firmados y sellados por el representante legal del proponente y/o apoderado de

estos segun aplique.

La entrega sera por Modalidad combi

1 Los oferentes deberéan cumplir coh los requisitos establecidos para la
presentacion de ofertas tanto en modalidad electrénica como fisica

conforme a lo indicado previamente
2 Elcontenido de las ofertas presenta

el mismo, por lo que no deberan existir discrepancias entre ellas.

nada: *

das en ambas modalidades deberd ser

6-Apertura De
Propuestas Técnicas

La “APERTURA" de las PROPUESTAS TECNIC
dia de recepcion de las ofertas, sera de manera
Acto de la apertura de las ofertas serda de m

Proponentes o sus Representantes puedan asistir en persona, segin lo establecido en el

AS, este evento se llevara a cabo el tltimo
presencial, ABIERTA a los participantes. El
anera transparente, de tal forma que los

presente documento, y dejando constancia de Jo acontecido en la misma, que lo deseen
podran asistir. La apertura se documentara en un Acta de Apertura correspondiente hasta el
momento programado para la correspondiente evaluacion.

La apertura de las Propuestas debera realizarse de acuerdo a [as indicaciones en la Seccion
Il “Instrucciones a los Proponentes”, instruccidn ndmero 13 “Presentacion de Propuesta
Técnica; y apertura de cada una de las propuestas”

Direccion de entrega de las Propuestas: INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO
COOPERATIVO(INSAFOCOOQP):
Colonia Escalon, Final 97 Avenida Norte y Calle el Mirador # 738, Edificio “Rosa Lilian”,

Distrito de San Salvador, San Salvador Centro, el dia 05 de JUNIO afo 2026,
iniciando el Acto de Apertura a las 1;15 p.m.

7-Realizacion De La
Subasta

Las propuestas técnicas que cumplan con los criterios de evaluacién pasaran al desarrollo
de la subasta inversa, la cual se realizara a través de la plataforma de COMPRASAL.

El resultado de la evaluacién de las propuestas técnicas, asi como la fecha y hora de
realizacidén de [a subasta inversa; sera notificadp por escrito a fravés de COMPRASAL y por
medio de los correos electrénicos brindados por los proponentes para tal fin, a través del
Formulario para la ldentificacién del Proponente (F3)

8-Declaratoria De
Desierto

En caso no se reciban propuestas, el procedimiento adquisitivo sera

declarado desierto; sin embargo, a peficién razonada de Interesados o de
manera oficiosa, la institucion contratante podra efectuar una prérroga a la
convocatoria seglin el tipo de procedimiento. Si habiendo prorrogado el plazo
para recibir PROPUESTAS, no se recibieren, se declarara desierto.

9-Periodo De Validez
De Las Propuestas

Las PROPUESTAS deberan mantenerse validas por un periodo de NOVENTA (90) DIAS
CALENDARIOS, contados a partir de la fecha limite para presentacién de Propuestas
establecida en este DSP. Los proponentes deberan mencionar este requisito en su
propuesta presentada.

Toda Propuesta con un plazo menor sera rechazada por incumplimiento a lo establecido.

En los casos que sea necesario, el INSAFOCOOP, solicitara por escrito a todos los oferentes
una ampliacion de la validez de la propuesta, si se justifica por circunstancias excepcionales,
antes de la fecha de vencimiento. La solicitud y las respuestas de los oferentes, deberan ser
por escrito.

La prorroga sera por el periodo minimo necesario para completar la evaluacién técnica y
emitir el resultado de calificacion del proces'o. El oferente tendréd derecho a negarse a

conceder dicha prérroga.

El proponente no podra injustificadamente retirar total o parcialmente su propuesta durante
el tiempo de vigencia de la misma, caso confrario, la institucion contratante, podré iniciar |
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procedimiento sancionatorio de inhabilitacion por un afio, de acuerdo a los expuesto en el
romano |, literal a) del Art. 181 de la LCP.

10-

Fraude O | En cumplimiento de la Ley de Compras Publica, se aplicaran las disposiciones sobre fraude

Corrupcion y corrupcion, que requieren a los oferentes, proveedores, contratistas y subcontratistas, que

cumplan con los mas altos estdndares de ética durante la adquisicion y ejecucion de dichas
contrataciones.

11-Prohibiciones a-Ninguna persona podra alterar o perturbar ningln servicio de contratacion electrénica

introduciendo Informacién falsa o una orden fraudulenta en el Sistema Integrado de Compras
Publicas.

b- Ninguna persona falsificara o alterara ningln documento electrénico o cualquier otra
Informacion relacionada que se encuentre almacenada en el Sistema Integrado de Compras
Publicas, ni utilizara ninguna informacion falsificada o alterada.

c-Ninguna persona transferira o prestara su certificado como proveedor a otra persona con
la intencién de permitirle participar en una oferta electrénica, ni adquirira mediante
transferencia o préstamo el certificado de otra persona con la intencién de participar en una
oferta electronica.

12-Confidencialidad Las informaciones relativas al analisis, aclaracion, evaluacion y evaluacion de ofertas

técnicas no podran ser reveladas a los oferentes/proponentes ni a terceros hasta que la
institucién publique por los medios correspondientes (y notifique si corresponde), el informe
y/o acto administrativo que contenga tal informacién.

B. HOJA DE DATOS DE LAS PROPUESTAS

Respecto de la Preparacion de las Propuestas

El proponente debe suministrar toda la informacion solicitada en los formularios incluidos en el literal “K”. La revision
se basara en la informacion brindada por el proponente en estos formularios mas su historial de cumplimiento y otras
referencias, para confirmar y verificar las declaraciones de los proponentes en sus propuestas.

La propuesta debe incluir lo siguiente:

FORMULARIOS:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

—

Formulario de Presentacién de Propuesta (Formulario F1), preparado conforme al formulario que se
proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado.

Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica con sus respectivos ANEXOS (Formulario F2), preparado
conforme al formulario que se proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado; con sus
respectivos anexos.

Formulario de ldentificacion del Proponente (Formulario F3), preparado confarme al formulario que se
proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado.

Formato de Declaracién Jurada de Cumplimiento Legal (Formato F4), preparado conforme al formato que se
proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado.

Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Pago (Formulario F5), preparado conforme al formato
que se proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado. Este documento es el Modelo para que
sea utilizado Unicamente para los proponentes adjudicados. (el que aplica).

Modelo de Carta de Exencién de Presentacién de Documentos Legales y/o Solvencias Formulario F6, si
aplica), preparado conforme al formato que se proporciona en K-Formularios, debidamente firmado y sellado.
En caso que aplique.

INFORMACION LEGAL

Formulario de ldentificacidn del Proponente (Formulario F3).
Formato de Declaracion Jurada de Cumplimiento Legal (Formato F4)
Modelo de Carta de Exencion de Presentacion de Documentos Legales y/o Solvencias Formulario F6, si

Otra documentacion LEGAL que deberan presentar los oferentes, seré la siguiente:

aplica.
o
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SEGMENTO I-DOCUMENTACION REGISTRAL CARGADA EN EL RUPES de COMPRASAL
Conforme al Articulo 12 de la LCP, los inscritos en el RUPES estan obligados a mantener sus datos actualizados,
dentro del Sistema COMPRASAL.
Este sera el medio para validar y comprobar la capacidad legal para ofertar y| contratar de los proveedores.

La documentacion legal del proponente debera estar registrada y actualizada en el RUPES en un 100.00% en el registro
del sistema COMPRASAL, para su verificacion.

Ademas, debera enviar la siguiente documentacion en su propuesta:

SEGMENTO II-ACREDITACION DE OFERENTES

Asimismo, ya sea persona Juridica o Natural, debera presentar linicamente lo siguiente:
W =

l
PERSONAS JURIDICAS | PERSONAS NATURALES

1-Copia simple del NIT de la empresa 1-Copia simple del NIT del oferente
2- Copia simple del DUI del Representante Legal 2- Copia simple' del DUI del oferente

3-Copia simple de Tarjeta de Registro de Contribuyente | 3-Copia simple |‘de Tarjeta de Registro de Contribuyente
(N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes | (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes
muebles y a la prestacion de servicios (IVA). muebles y a la prestacion de servicios (IVA).

Cuando comparezca un Apoderado/a en representacion de Persona Juridii:a o Natural, debera encontrarse cargado
en RUPES el poder y Documento de ldentidad vigentes a nombre de persona juridica o natural en el cual conste entre
otros puntos que se encuentra facultado/a para participar en procesos de coinpra sefalados en la LCP, firmar contratos
y obligarse en nombre de la sociedad, pudiendo otorgar cualquier clase de garantias, realizar las diligencias necesarias
y firmar cualquier clase de documento para dicho fin, debidamente inscrito en el Registro de Comercio.

Si existe algiin cambio en la estructura legal del Oferente luego de la presentacion de la Oferta, el oferente debe
actualizar esta informacion en el Sistema COMPRASAL e informar inmediatamente al CONTRATANTE.

DOCUMENTOS LEGALES EN CASO DE TRATARSE DE PARTICIPACI(LN CONJUNTA DE OFERTANTES Y LOS
POSIBLES SUBCONTRATISTAS

En el proceso de SUBASTA INVERSA, las participaciones conjuntas de oferentes podran presentar con su oferta:

1-Carta compromiso suscrita en original por las partes, en la cual se establezca que en caso de adjudicacién se

formalizara dicha participacion conjunta o acuerdo de unién conjunta de oferentes.

2-Cada sociedad u organizacion que forme parte integral de [a participacién Conjunta o Acuerdo de union conjunta de

Oferentes debera presentar la informacién requerida segln las disposiciones establecidas para PERSONA JURIDICA.

3-Ademas de los requisitos antes mencionados las personas que participen en el conjunto de oferentes, deberan incluir

una copia del contrato de la constitucién de la Unién suscrito por todos log miembros. Como alternativa, una carta de

intencion para ejecutar el acuerdo de los participantes, debera contar con la firma de todos los miembros y presentarse

con la Oferta, junto a una copia del acuerdo propuesto.

4-Los posibles subcontratistas no deberan estar incapacitados ni impedidqs para ofertar y contratar conforme a la Ley

y sera responsabilidad del contratista o subcontratista en su caso, la comprobacién, por medio de Declaracién Jurada

de Cumplimiento Legal presentada ante la institucion contratante, que los subcontratistas propuestos no incurrieren en

tales situaciones.

5-Los integrantes del asocio son responsabies solidarios ante la Institucidn contratante.

6-El oferente no podra modificar su acuerdo de unién para el procedimiento respectivo, a menos que exista

circunstancias excepcionales, y s6lo puede hacerlo con la aprobacion de Jla institucion contratante. Si se solicita esta

aprobacion, se rechazara la oferta o si se hace después de la celebracion de la contratacién y se procedera a la

caducidad de la Orden de Compra.
Si existe algin cambio en la ESTRUCTURA LEGAL del oferente, luego de la presentacion de la Oferta, el oferente
ﬁebe actualizar esta informacion en el Sistema COMPRASAL e informar inmediatamente al contratante. il
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Si existe alglin cambio en la estructura legal del Oferente luego de la presentacién de la propuesta, el oferente debe
actualizar esta informacion en el Sistema COMPRASAL e informar inmediatamente al CONTRATANTE.

SEGMENTO llI-PARTICIPACION DE LA MIPYMES

Las Micro, Pequefias y Medianas empresas nacionales que podran abreviarse MIPYMES, podran participar en los
procesos de compras, conforme a las reglas establecidas, podra darse prioridad en la evaluacion de las ofertas a los
bienes fabricados y/o producidos en el pais, cuando estos sean comparados con ofertas de tales bienes fabricados en
el extranjero.

Si es MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS, debera presentar Constancia en original o electrénica emitida
por la CONAMYPE, vigente a la fecha de presentacion de la propuesta, en donde se hace constar dicha calificacion,
para poder dar cumplimiento a la Ley de Fomento, Proteccién y Desarrollo de la Micro y Pequefia empresa, en lo que
aplique.

TIEMPO DE CANCELACION

En base a lo establecido en al Articulo 32 de la Ley de Fomento, Proteccion y Desarrollo para la Micro y Pequefia
Empresa, las instituciones del Estado deberan cancelar los bienes y servicios adquiridos por parte de las micro y
pequeiias empresas (MYPE), en un tiempo maximo de 30 dias a partir de haberlos recibido.

SEGMENTO IV- EN CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES, MUNICIPALES Y DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PREVISIONAL

LOS PROPONENTES DEBERAN PRESENTAR.
Los oferentes (o sea los participantes), deberan presentar, la siguiente documentacién, adjuntandola a sus
ofertas:

DECLARACICN JURADA de cumplimiento legal Formato F4 (para cumplir lo establecido en el articulo 24
LCP)

En los procesos de “SUBASTA INVERSA ELECTRONICA", bastara que el Oferente o contratista manifieste por
escrito su capacidad legal para ofertar y contratar, especificando que se encuentra solvente en sus obligaciones
fiscales, municipales de seguridad social y previsional, sin perjuicio que la Insfitucion les requiera las solvencias
originales en cualguier momento. (SE ANEXA DOCUMENTOQ, para que sea llenado por el OFERENTE:
Formulario de DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO LEGAL (Formato F4), preparado conforme al
formulario que se proporciona en el LITERAL K-Formularios, debidamente firmado y sellado, segun aplique con
cada Oferente).

LINEAMIENTOS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL EN LAS ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES DE LAS
INSTITUCIONES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA *“. Se descalificara al oferente que durante el proceso de
evaluacion y previo a la adjudicacion, se compruebe por las vias legales correspondientes, gque ha incumplido con todo
o algin aspecto de lo declarado en su manifestacion escrita, sobre todo en cuanto a la no utilizacion de trabajo
realizado por nifias, nifios y adolescentes por debajo de la edad minima de admisién al empleo y el cumplimiento con
la normativa laboral y de proteccion de la nifiez y adolescencia especialmente lo que se refiere a la realizacion de
actividades y trabajos peligrosos.

INFORMACION TECNICA

INFORMACION TECNICA:

Formulario de Presentacion de Propuestas (F1)

Formulario de Presentacién de Propuesta Técnica (F2), con sus respectivos anexos que permitan comprobar la
informacion brindada en el formulario.

Y toda aquella informacion solicitada en J. ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES DE LA PROPUESTA.
Las Propuestas deben incluir todos los atestados que permitan comprobar los aspectos legales, técnicos y demas
informacion contenida en estas. //
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C-EVALUACION TECNICA, SUBSANACIO

NES Y RECURSOS

1. CRITERIOS DE EVALUACION

El PEO o EVALUADORES TECNICOS, nombrados por la Maxima Autorida
brindada por los proponentes en sus propuestas, pudiendo confirmarias, pre

SESION INFORMATIVA PREVIA AL INICIO DE LA EVALUACION: Previo
PEO o los Evaluadores Técnicos, participan en una sesién informativa

1, realizaran la evaluacion de la informacion
venirlas o rechazarlas.

al inicio de la evaluacion, los miembros del
dirigida por la UCP. En esta reunion se

proporcionara orientacién sobre como llevar a cabo la revision de los criterios de evaluacion técnica (la cual conlleva la

evaluacion de capacidad legal y técnica) y se detallan las responsabilidade
realiza la lectura y explicacién del requisito individual de firma del Acuerdo de
evaluador.

s de cada miembro evaluador. Ademas, se
Confidencialidad por parte de cada miembro

Cualquier informacién o documentos considerados como “informacién confidencial”, revelados o descubiertos

por alglin miembro del ente evaluador durante el proceso de evaluaci
los fines de dicha evaluacién y no deben ser revelados a terceros.

Asimismo, se requiere que todos los evaluadores se comprometan a sal
incluyendo enlaces, documentos, datos, videos e imagenes proporcion

EVALUACION:

6n, deben utilizarse exclusivamente para

vaguardar toda la informacién electrénica,
ados o generados durante la evaluacién.

El objeto de la evaluacién sera determinado si el proponente es apto para co
de SUBASTA INVERSA y asumir la ejecucion de la ORDEN DE COMPRA

Para este proceso de evaluacion se aplicara el criterio “Cumple” o “No Cu
legal y Técnica.

ntinuar con el proceso de seleccidn por medio

formalizarse.

mple”, para los aspectos sobre la capacidad

El o los proponentes que cumplan con los criterios establecidos en la evaluacion técnica, seran los recomendados para

continuar con la SEGUNDA ETAPA del proceso de contratacién que es la
PUJA de menor precio registrado en COMPRASAL, sera el recomendado pa

Las propuestas seran evaluadas en DOS ETAPAS de acuerdo al si

SUBASTA INVERSA, EL SALTO, LANCE O

ra la adjudicacién del proceso.

guiente detalle:

y resultado de la Subasta Inversa |

ETAPAI

l ETAPA | ,

[ 1-Evaluacién Técnica [ 1-Desarrolio

[ A. Capacidad Legal _u:j__[ -
| B. Capacidad Técnica ] -

ETAPAI

El proceso a seguir para la evaluacion de las PROPUE

STAS serd el siguiente:

CUADRO DE EVALUACION T

ECNICA

CRITERIOS CONDICION

CRITERIO*

CAPACIDAD LEGAL No tiene puntaje

Cumple/ No Cumple
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Puntaje 100.00%

CAPACIDAD

TECNICA y Puntaje Minimo 80.00% Cumple/No Cumple

La evaluacion de las Propuestas Técnicas se debera realizar en el plazo maximo de 8 dias habiles en atencién a lo
establecido por el Art.22 de la LCP.

El EVALUADOR TECNICO, valoraran los criterios de EVALUACION TECNICA (que incluyen los legales y los relativos a
la capacidad Técnica), siguiendo la metodologia detallada en este documento de solicitud de propuestas.

A- EVALUACION DE LA CAPACIDAD LEGAL

De la empresa solamente serd revisada y no evaluada, por lo que no se le asignarda PUNTAJE, la condicionante:
CUMPLE/NO CUMPLE. La revision se realizara con base a la documentaciéon presentada, se examinara que los
documentos contengan y cumplan con las condiciones y requisitos legales establecidos para cada caso.

GENERACION DE REGISTRO DE SANCIONES COMPRASAL

La UCP consultara el Registro de Sanciones del Sistema COMPRASAL, donde comprobara si los oferentes o contratistas,
se encuentran inhabilitados o incapacitados para ofertar o contratar con las Institucionales de la Administracién Publica,
de conformidad a lo dispuesto en la LCP y podra generar un comprobante de la consulta realizada.

En caso de encontrarse hallazgos en este apartado, no se someterd a evaluacidn la oferta del procedimiento
sancionador.

Adicionalmente para ser ELEGIBLES, los oferentes no deberan encontrarse dentro del listado de inhabilitados e
incapacitados vigentes, asi como histérico, del Registro de Sanciones de COMPRASAL, situacion que sera verificada.

Antes de dar inicio a la evaluacion de todos los criterios establecidos en los Documentos de Solicitud los EVALUADORES
TECNICOS, deberan revisar los LISTADOS DE INHABILITADOS E INCAPACITADOS, para ofertar y contratar con la
administracion Publica de El Salvador.

CONSULTAS RELACIONADAS CON EL DESEMPENO DEL PROVEEDOR:

La UCP proporcionara, segun el Banco de Contratistas, y los expedientes anteriores, si aplica, el desempefio anterior del
conlratista en la institucién. Esto en caso que se haya efectuado contrataciones en afios anteriores, y este en el expediente
la Evaluacion al desempefio que realizo el Administrador de Contratos, conforme a la Ley de Adquisiciones y su
Reglamento.

El Evaluador Técnico de cada proceso, efectuara requerimiento expreso a la UCP, para que le entregue informacién si
hubiere.

En caso que la Evaluacion del Desempefio, sea de un proceso iniciado con LCP, esta documentacién sera solicitada por
Los EVALUADQORES TECNICOS, a la persona que fue nombrada como ADMINISTRADOR DE CONTRATOS, para que
le proporcione dicha informacién.

ESTABLECIMIENTO DE FORMA DE EVALUACION Y ADJUDICACION:
En caso de recibir propuesta de un tercero que no esté incluido en la lista corta, podra evaluarse a fin de adjudicar al que
presente la mejor propuesta.

REQUERIMIENTO DE CAPACIDAD LEGAL CRITERIO
) {CUMPLE/NO
Elegibilidad Legal CUMPLE)

GENERACION DE REGISTRO DE SANCIONES (Inhabilitados e Incapacitados) EN
COMPRASAL para ser verificados por EVALUADORES TECNICOS (En caso de encontrarse
hallazgos en este apartado, no se sometera a evaluacion la propuesta por presentar un
procedimiento sancionador). Listado en COMPRASAL con LACAP.
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Este documento es emitido por la UCP, conforme a la base de datos def COMPRASAL con

LACAP.
Asi mismo, la UCP verificara en el SISTEMA COMPRASAL, el LISTADO

DE INHABILITADOS

E INCAPACITADOS, para ofertar y contratar con la administracion Publica de El Salvador.

a. El Listado de proveedores sancionados
b. Sanciones a proveedores no registrados

Segiin listado del hito de proveedores Sancionados, conforme a
Puablicas (LCP) y su Reglamento.

la Ley de Compras

2-Antes de dar inicio a la evaluacion de todos los criterios establecidos en|los Documentos de
Solicitud los EVALUADORES TECNICOS, deberan revisar los LISTADOS DE INHABILITADOS
E INCAPACITADQS, para ofertar y contratar con la administracion Puablica de El Salvador. En
caso de encontrarse hallazgos en este apartado no se sometera a evaluagiéon la PROPUESTA

del oferente sancionado.

a. El Listado de proveedores sancionados
b. Sanciones a proveedores no registrados

Segun listado del hito de proveedores Sancionados, conforme a
Publicas (LCP) y su Reglamento.

la Ley de Compras

3-Cuando se advierta la participacion de diferente persona juridica con el mismo

REPRESENTANTE LEGAL, SOCIOS O GRUPO EMPRESARIAL U
compitiendo en el mismo objeto contractual, item, lote o regidn, ambas

OTROS vinculados,
ofertas, propuestas o

cotizaciones afectadas deberan ser rechazados, de conformidad al inciso final del Art. 51 del

RLCP.

4-FORMULARIO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE (Formulario F3)

5-FORMULARIO DE DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO LEGAL (Formulario F4)

Verificacion del CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES FISCALES,
SEGURIDAD SOCIAL Y PREVISIONAL (Segmento |V)

Verificacién LINEAMIENTOS DE RESPONSABILIDAD SOCIAL EN LAS

CONTRATACIONES DE LAS INSTITUCIONES DE LA ADMINIS
(Segmento V)

MUNICIPALES Y DE

f’ RACION PUBLICA

ADQUISICIONES Y

6-MODELO DE CARTA DE EXENCION DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS LEGALES

y/o SOLVENCIAS (si aplica) (formulario F6)

7-VERIFICACION DE DOCUMENTACION REGISTRAL CARGADA
COMPRASAL, dicha documentaciéon debera encontrarse actualizada o
fecha de presentacion de la OFERTA/PROPUESTA. (Segmento [) LA
VERIFICADA POR EL O LOS TECNICOS EVALUADORES DEL PROC
esté la documentacion actualizada estos deberan informar y notificar a
subsanacion de los mismos. Documentacion e informacion a verificar:

A-DOCUMENTACION Y SERVICIOS (en RUPES/ COMPRASAL), para p

EN EL RUPES DE
igente conforme a la
CUAL DEBERA SER
ESQ; en caso que ho
a UCP, solicitando la

ersonas JURIDICAS:

1.ACTIVIDADES

2.DOCUMENTACION

2.1 NIT

2.2 Documento, escritura o formulario de constitucion de la entidad requ

erido

2.3 Registro 0o matricula de comercio

2.4 Documento de nombramiento o credencial de representante legal

2.5 Documento de identidad del representante legal

2.6 Poder de la entidad

2.7 Documento de la identidad del apoderado
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2.8 Documento o escritura de meodificacion, rectificacion, fusion o formulario de
transformacién de la entidad _‘
3.CONTACTOS

4. ACCIONISTAS

B-DOCUMENTACION Y SERVICIOS (en RUPES/ COMPRASAL), para personas NATURALES:

1.ACTIVIDADES

2.DOCUMENTACION

2.1 DUl requerido

2.2 NIT requerido

2.3 Registro o matricula de comercio requerido
2.4 Sclvencia fiscal requerido

2.5 Solvencia municipal requerido

2.6 Solvencia previsional requerido
3.CONTACTOS

4.BENEFICIARIO FINAL

8-ACREDITACION DE OFERENTES de documentacién presentada en la propuesta (Segmento 1)

9-PARTICIPACION DE LAS MIPYMES Constancia en original o electrénica emitida por la
CONAMYPE, vigente a la fecha de presentacién de la oferta (S1 APLICA) (Segmento 111)

10-CONSULTAS relacionadas con el DESEMPENO anterior del contratista en |a Institucion, si
hubiere.

El Evaluador, efectuara esta consulta por escrito a la UCP, en caso de no tener datos histéricos
de estas adquisiciones.

11-PLAZO DE MANTENIMIENTO DE LA PROPUESTA: seran validas por un periodo de
NOVENTA (90) DIAS CALENDARIOS, contados a partir de la fecha de presentacién de las
propuestas técnicas. Los oferentes deberan mencionar este requisito en su propuesta presentada.

12- Mencionar que No se solicitara Garantia de Cumplimiento de ORDEN DE COMPRA debido
a que la entrega de los suministros no debera exceder 15 dias habiles.

B-EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA
En caso de recibir propuesta técnica de un tercero que no esté incluido en la lista corta, podra evaluarse a fin de adjudicar
al que presente la mejor propuesta.
Este apartado se revisara a efecto de determinar si la Oferta Técnica cumple o no cumple con lo requerido por la unidad
solicitante, para lo siguiente:
Oferta Técnica (formulario F1, Formulario F2)

REQUERIMIENTO DE PROPUESTA TECNICA CRITERIO
(CUMPLE/NO

CUMPLE)

FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS (Formulario F1)

FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICA (Formulario F2), con sus
RESPECTIVOS ANEXOS que permitan comprobar la informacion brindada en el formulario.

Parametros Minimos Solicitados CRITERIO Ponderacién
1. Listado de alcances a desarrollar del bien a Maximo 80.00%
suministrar(cartuchos para fotocopiadora) 10
paginas
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2. Organizacion/ Personal propuesto Maximo 3—[— 10.00%

_paginas
3. Cartas de Referencia o Recomendacion 2 carta | 10.00%
TOTAL PUNTAJE | 100.00%
PUNTAJE MINIMO ELEGIBLE 80.00%

Podra agregarse cualquier otra informacién que considere pertinente a fin de demostrar la idoneidad de la
Oferta Técnica del Oferente para cumplir con los requisitos de los servicios y el plazo de terminacion.

1. Listado de alcances a desarrollar para el Suministro de (cartuchos para fotocopiadora) (maximo 10
paginas) 80.00%

LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR Porcentaje
1.1 Especificaciones Técnicas del Producto L 25.00%
1.2 Plazo de Recepcion de la Muestra ]— 15.00% .
1.3 Evaluacién de la Muestra T 20.00% Requisitos
|

de
1.4 Carta Compromiso de Sustitucion del Producto 20.00% Los Bienes

TOTAL PUNTAJE 80.00%

El o los proponentes que cumplan con los criterios establecidgs en la evaluacion técnica, seran los
recomendados para continuar con la segunda etapa del proceso de contratacién que es la Subasta Inversa.

7. SUBSANACIONES
POR OMISION: podran ser subsanables todos los documentos por la omisién de estos a excepcion de la omision del
FORMULARIO DE LA PROPUESTA TECNICA (F2).

POR ERROR: podran ser subsanables todos los documentos por error material de los mismos (como error ortografico
o numérico en relacién con nombres, fechas u operaciones aritméticas)| en caso exista un error de fondo de la
documentacion no podran ser subsanables.

Si algun proponente omite o presentare con error o poco legible uno o varios documentos solicitados en este DSP, los
EVALUADORES TECNICOS NOMBRADQOS, a través de la UCP, solicitaran su subsanacion y/o aclaracion conforme
a lo estipulado en el Art.86 inciso 2do. De la LCP, la que se realizara en el plazo que la Institucién Contratante sefiale,
no pudiendo superar el plazo total original dado para presentar Propuestas

ASPECTOS SUBSANABLES

La UCP de INSAFOCOOP, por requerimiento del EVALUADOR de ofertas| podra solicitar aclaraciones o informacion
adicional a cualquiera de los oferentes sobre sus PROPUESTAS, en casq de existir dudas sobre las mismas, en un
plazo determinado por dichos Evaluadores; los aspectos subsanables serdn aquellos vinculados a documentacion de
acreditacion legal, los técnicos, seran subsanables, en la medida que no 81 maodifique el principio de la oferta.

En el caso de subsanaciones requeridas a los oferentes se fijaran plazos razonables acordes a la naturaleza de la
observacion, no pudiendo superar el plazo total original dado para presentar ofertas. El plazo de subsanacion
suspendera los plazos a los que se refiere el inciso primero del Art. 22 LICP, los cuales continuaran computandose
luego de presentados los documentos de subsanacion o expirado el plazo otorgado por la entidad contratante.

Las solicitudes de aclaracién se haran por medio de correo electrénico y las respuestas de los oferentes se
haran por escrito en forma fisica.

Se determinaran como NO ELEGIBLES para continuar con la siguiente etapa, aquellas que no hayan corregido de
canformidad a lo prevenido o no lo hayan realizado en el plazo estipulado. El criterio de seleccidon es de "Cumple” o
“No Cumple”.

ACLARACIONES A LAS OFERTAS PRESENTADAS
Antes de proceder a la evaluacion detallada de las Ofertas Técnicas, los peritos o quien corresponda determinaran si
@ada oferta se ajusta sustancialmente al presente pliego; o si existen desyiaciones, reservas, omisiones o errores de
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naturaleza o de tipo subsanables de acuerdo a lo establecido en la normativa vigente. En estos casos, se agotara la
fase de subsanacion de aquellos documentos que puedan ser subsanados.

Durante el periodo otorgado por la institucion para la subsanacion, los oferentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad a la fecha de presentacion de ofertas, y tampoco completar, adicionar, mejorar o modificar
las condiciones o caracteristicas de la misma. De igual modo, no se admitiran correcciones posteriores a este periodo.

Cuando proceda la posibilidad de subsanar, se procedera en todos los casos bajo el entendido de que la institucién
contratante tenga la posibilidad de contar con la mayor cantidad de ofertas validas posibles y de evitar que, por
cuestiones formales intrascendentes, se vea privada de optar por Propuestas serias. J

8. RECURSOS H

Recurso de Revision

Los Proponentes podran interponer RECURSO DE REVISION tnicamente en caso de inconformidad con el resultado
de la Evaluacién Técnica, que es la PRIMERA ETAPA del proceso de compra. Ver numero 14 sobre las
IMPUGNACIONES de la Seccion |l de las Instrucciones a los Proponentes.

Recurso de Apelacion

Asimismo, En caso de inconformidad con el resultado del recurso de revision interpuesto; los proponentes podran
interponer RECURSO DE APELACION ante el Tribunal de Apelaciones de Compras Publicas. Ver numero 14 sobre
las IMPUGNACIONES de la Seccion Il de las Instrucciones a los Proponentes.

Tramite del Recurso

El proceso de contratacién quedara suspendido en el lapso comprendido entre la interposicion del recurso de revision
y la resolucion del mismo.

Apelaciones de Compras Publicas

Si de la resolucion del recurso de revision o apelacion, resulta que el acto impugnado quedara firme, la institucion
contratante podra reclamar dafios y perjuicios en que se incurra por el retraso en el proceso de adquisicién en virtud
del fin pablico de la contratacion administrativa.

D-DESARROLLO Y RESULTADO DE LA SUBASTA INVERSA

ETAPA Il

En la ETAPA |l se realizara la Subasta Inversa en la forma siguiente:
D.1. Desarrollo y resultado de la Subasta por Porcentaje de Descuento.

Estando en firme el resultado de la evaluacién técnica se procederd a la realizaciéon de la Subasta Inversa en
COMPRASAL, el dia y la hora sefialados en la notificacidn de resultados enviada a los Proponentes.

Los tiempos que se deben considerar en la Subasta seran los siguientes:
e Laduracién maxima de la subasta sera de 40 minutos.
e Laduracién para declarar desierta la subasta sera de 10 minutos.
o Eltiempo méximo de espera entre pujas sera de 5 minutos. *
e Enesta modalidad de subasta los proponentes que estén participando en la sala correspondiente seran libres

de iniciar con cualquier porcentaje de descuento.
e Para esta modalidad de subasta automaticamente el sistema COMPRASAL, seleccionard el precio

porcentual base, el cual provendra del costo asignado al lote seleccionado.
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“Nota: “El tiempo maximo de espera entre pujas sera de 5 minutos”

Los proponentes que no efectiien sus lances antes de llegar al minuto 5, ew forma sucesiva, la subasta llegara hasta
el proponente que hizo su lance en el tiempo establecido de espera entre p$jas y este proponente sera el ganador de

la subasta; o sea las pujas deberan ser continuas y sucesivas hasta llegar a los 40 minutos; o caso contrario
hasta el ultimo lance que se efectuare antes de llegar al minuto 5, cada vez que asi lo determinen
los proponentes participantes conforme a sus criterios de los porcentajes que pueden bajar dentro
de la subasta inversa.

La realizacién de saltos, lances o pujas permitira la reubicacién automatica de propuestas con el menor precio en la
etapa de la subasta. El proponente tiene la opcidn de actualizar el sistema COMPRASAL en cualquier momento para ver
si su propuesia fue mejorada o no.

La Subasta Inversa sera realizada aun si se hubiera registrado una sola Propuesta en el sistema COMPRASAL, por lo
que el proponente debera realizar al menos un salto, lance o puja, para gue pueda continuar con el proceso de
contratacién. Culminado el plazo para la Subasta inversa, el sistema generara el reporte electronico de precios, sin
perjuicio de que el proponente haya o no realizado algun lance (en este |lltimo caso se realizara la declaratoria de
desierto), este reporte debera ser validado por los Evaluadores Técnicos npmbrados en el proceso de contra Subasta
Inversa respectivo.

Finalmente, se emitira el Informe de Recomendacién del Resultado del Proceso de Contratacion, en el gue se hara
alusion al resultado de la evaluacion técnica y se detallara el desarrollo y resultado de la Subasta Inversa, detallando la
oferta (salto, lance o puja) mas baja recibida, finalizando con la recomendacian de adjudicacién o declaratoria de desierto.
El informe de recomendacién del resultado pasara a aprobacién de la Méxinpa Autoridad de la institucion contratante.

PROCESO DE PUJA O SUBASTA

Sera responsabilidad del oferente habilitado su participacion en la puja, ﬂr en todo caso no podra alegar la falta de
conocimiento de las actividades realizadas durante el evento, toda vez quér, con la presentacién de la propuesta, éste
acepta las condiciones establecidas dentro de este pliego de condiciones.

Para este procedimiento el tipo de puja a utilizarse sera:
LOTE 1, que contendra: item 1
Se procedera a la siguiente MODALIDAD DE SUBASTA INVERSA EN COMPRASAL:

PORCENTAJE DE DESCUENTO:
¢ Inicia en un 0% de descuento, el cual aumentara segun las pujas realizadas.
e El monto a adjudicar disminuye en base al porcentaje de descuento.

El precio de arranque de la subasta sera el PRECIO BASE referencial ofrecido por la
institucion, el cual esta determinado en la SECCION [[I-CONDICIONES ESPECIALES DE LA CONTRATACION, A.
ASPECTOS GENERALES, 2- Objeto y Precio Base de la Subasta Inversa

Los lances deberan realizarse contemplando el rango minimo de mejoralde oferta de acuerdo al LOTE en el que le
interese realizar la puja, para poder ser aceptados por la plataforma.

La duracién de la puja sera durante el tiempo: N0 Mayor a 40 minutos. el periodo para realizar lances permite
a los postores mejorar los montos de sus ofertas a través de lances sucesivos en linea. La mejora de precios de la oferta
queda a criterio de cada postor. Para tal efecto, el postor debe realizar lo sjguiente:

a) Acceder al COMPRASAL, a través de su usuario y contrasefia, en la fecha y hora indicadas.

b) Ingresar a la ficha del procedimiento y seguidamente acceder a la opcién de ejecucion de la subasta

c) Hacer efectiva su participacion en la mejora de precios mediante lances en linea. [Para ello el postor visualizara el
monto de su oferta, mientras que la plataforma le indicara el lugar ocyipado de su lance con respecto a los demas,
es decir, si es la mas econdomica o si esta perdiendo hasta ese momento.

En los casos que se presente una sola propuesta técnica, esta podra ser evaluada por el respectivo Evaluador(es)
Técnicos nombrados; y si cumple con los requerimientos técnicos establecidos en el DSP, se podrd convocar al
proveedor calificado para que participe en la subasta, en la cual, debera fealizar por parte del proveedor al menos una
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puja o lance en el que se genere una disminucion significativa en el PRECIO BASE referencial detallado en este pliego
de DSP. En los casos que no realice la puja o lance se debera DECLARAR DESIERTO el proceso de compra.

La UCP, configurara en COMPRASAL el tiempo minimo, para que los proveedores convocados en la subasta inversa o
rueda de negociacion realicen la puja o lance inicial, de lo contrario transcurrido y finalizado este tiempo se DECLARARA
DESIERTA LA SUBASTA.

En caso que los proponentes no INICIEN sus saltos (RUEDA DE NEGQOCIACION) y se termine el tiempo estipulado en
COMPRASAL, el proceso de DECLARARA DESIERTO, POR NC HABER EFECTUADO ningun lance.

E-METODOLOGIA DE LA EVALUACION

r
La metodologia de evaluacion debe realizarse en dos etapas, tal y como lo requla el Art. 73 LCP.
Para este proceso se aplicara la evaluacion de las dos etapas en la forma que se detalla a continuacion:
Etapa I: Evaluacion de la Propuesta Técnica (capacidad legal, capacidad financiera y técnica)
Etapa li: Desarrollo y resultado de la Subasta Inversa

e Se nombrara PEO o Evaluadores Técnicos, estos revisaran los listados de inhabilitados e incapacitados para
ofertar y contratar con la Administraciéon Publica de El Salvador. (En caso de encontrarse hallazgos en este
apartado, no se someteran a evaluacién las Propuestas del proponente sancionado).

e El proceso de evaluacion se llevara a cabo en DOS ETAPAS:

PRIMERA ETAPA: i

a. Consiste en la evaluacion de la PROPUESTA TECNICA, que ademas de evaluar los aspectos técnicos propios
de la contratacian incluye la evaluacion de la capacidad legal y la capacidad financiera.

b. Laevaluacion de las propuestas se debera realizar en el plazo maximo de ocho dias habiles Art. 22 LCP. EI PEO
o Evaluadores Técnicos procederan a la apertura de todas las propuestas técnicas presentadas.

c. En caso de ser necesario solicitar aclaraciones, los evaluadores procederan a solicitarlas a los Proponentes,
indicando el plazo concedido para tal finalidad, esta practica suspendera el plazo de evaluacidn de acuerdo a lo
establecido por el Art. 22 inciso 3° de la LCP.

d. Las Propuestas Técnicas que no superen los criterios establecidos de evaluacion técnica, no superaran la primera
etapa y no seran consideradas para la realizacion de la Subasta Inversa.

e. Una vez realizada esta evaluacion, los miembros del PEO o Evaluadores Técnicos, emitiran un informe con los
resultados de la evaluacién técnica, que pasara a analisis y/o aprobacion de la Méxima Autoridad de la Institucion
Contratante.

f.  Los resultados de la Evaluacién Técnica se notificaran en simultaneo a todos los proponentes participantes, en el
que se incluira la informacién necesaria para asegurar la participacion de los mismos en la segunda etapa del
proceso de contratacion.

g. Sobre el resultado de la evaluacion técnica podra interponerse recurso de revision de acuerdo a lo establecido en
el Art. 119 de la LCP.

SEGUNDA ETAPA:

a. Estando en firme el resultado de la evaluacién técnica, se procedera a la realizacion de la Subasta Inversa por
medio de la plataforma COMPRASAL, en la que se recibiran de manera virtual los precios propuestos por los
proponentes.

b. La fechay hora de realizacion de la Subasta Inversa, sera notificada a los proponentes por escrito por medio de
COMPRASAL y al correo electrénico designado para tal efecto.

c. Losproponentes deberan ingresar en fecha y hora de realizacion de la Subasta Inversa a COMPRASAL y deberan
de realizar los saltos, laces o pujas en la sala respectiva.

d. Finalizada la Subasta Inversa el sistema reconocera el Ultimo salto, lance o puja con el precio mas bajo realizado
y sera el que se recomiende para adjudicacion.

e. Finalizado el tiempo para la realizacion de la Subasta Inversa, sin que existiera ningun salto, lance o puja por
parte de los Proponentes esta sera declarada desierta. y

— -
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f. El PEO o Evaluadores Técnicos finalmente elaboraran el informe icon el resultado respectivo del proceso de
contratacion por medio de la subasta inversa, que pasara a analisis y/o aprobacion de la Maxima Autoridad de la
Institucion Contratante.

g. Elresultado de la realizacion de la Subasta Inversa no admite recurso de revisién.

Inconsistencias en el Desarrollo de la Subasta Inversa*

Subsanables

Si en el curso de una Subasta Inversa y hasta antes de su finalizacién, se ;:{resentaren inconsistencias que impidan que
todos los oferentes/proponentes envien sus propuestas, la institucion o los oferentes/proponentes deberan inmediatamente
comunicar las referidas fallas a la DINAC, adjuntando los comprobanteerespectivos, quien verificara el "Error de la
Subasta” y determinara si existen inconsistencias subsanables, en cuyo caso la institucion contratante debera realizar la
rectificacion que corresponda y reprogramar esta Etapa Il que es el desarrollo de la Subasta.

La DINAC habilitara de nuevo la realizacion de la Subasta Inversa y la institucion contratante debera crear una NOTA
ACLARATORIA de modificacion del PIP del procedimiento con las nuevas fechas para la realizacion de la subasta y demas
hitos; ademas, la institucién deberd notificar a los proponentes la|reprogramacién de la subasta para su
participacion.

Insubsanables

En los casos que la inconsistencia o el error sea insubsanable, la institucién contratante debera DEJAR SIN EFECTO el
proceso de compra y ademas podra iniciarlo nuevamente. Se consideraran como errores insubsanables, situaciones tales
como:
e Cuando el precio base no sea razonable.
e Cuando ni el precio base ni las ofertas o propuestas minimas permitidas entre los saltos, lances o pujas estén
acordes al principio de racionalidad del gasto ptblico.
e [ncluir en la realizacién de la subasta bienes o servicios que no hayan sido evaluados o no hayan cumplido con
la evaluacion tecnica de dicho proceso de compra. ]

|

F-RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, NOTIFICACION,
FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA Y PENALIZACIONES
CONTRACTUALES '

[

[ Concluida la evaluacion por el PEO o Evaluadores Técnicos y la Subasta Inversa, elaboraran un informe
basado en el sistema de evaluacion establecido en el presente Documento de Solicitud, el cual, contendra
la recomendacion que corresponda para el Titular de Ja Institucion Contratante, ya sea para que se
adjudigue o se declare desierto.

Resultado Del Los bienes o servicios requeridos seran adjudicados al Proponente que presente la propuesta que supere
Procedimiento satisfactoriamente las evaluaciones establecidas para este proceso de Subasta Inversa, cumpliendo con
De las especificaciones técnicas, requisitos de cumplimiento y demas requerimientos estipulados para este

Contratacidn procedimiento de contratacion.

La recomendacién del resultado del procedimiento de contratacion se hara conforme a los criterios de
evaluacion establecidos en el Documento de Solicitud, a la Ley de Compras Publicas, los lineamientos
emitidos por la DINAC, con base en el principio de racionalidad del gasto publico, considerando la
propuesta mas favorable para la Institucién Contratantei J
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El Maxima Autoridad de la Institucion Contratante o su delegado adjudicara los bienes o servicios objeto
de este proceso de contratacion en los plazos que estipula la ley, indicando la decision final del
procedimiento.

2.
Notificacidn
De
Resultados

L

El INSAFOCQOQP por medio de su UCP notificara el resultado del proceso a todos los proponentes
participantes a través del sistema COMPRASAL y a su vez notificara por correo electrénico. Dicha
notificacion se realizara en la forma establecida en el Art. 116 LCP. (Las notificaciones deberan realizarse
en el segundo dia habil después de emitido el acto administrativo y mas tardar hasta el cuarto dia habil, y
surtiran efecto a partir del dia siguiente de haberse notificado.)

Los proponentes adjudicados tendran la obligacion de enviar el listado de precios unitarios de los bienes
o servicios adjudicados en el que deberan totalizar el monto final obtenido en la subasta inversa, a mas
tardar en un plazo de dos dias habiles contados a partir de la notificacién de resultados.

3-
Formalizacié
n de la Orden
de Compra

LA FORMALIZACION O FIRMA DE LA ORDEN DE COMPRA: debera efectuarse en un plazo maximo
de CINCO (5) dias habiles, salvo caso fortuito o fuerza mayor; estando en firme el RESULTADO del
proceso.

La ORDEN DE COMPRA derivada de este proceso sera suscrita inicamente por el Representante Legal
de la Institucién contratante o quién este designe.

Posterior a la NOTIFICACION DE RESULTADQS y previa a la firma de la ORDEN DE COMPRA, el(los)
oferente(s) adjudicado(s), podra requerirse de manera fisica la documentacion que acredite la personeria
de la sociedad, cooperativa, unién de personas o persona natural, segun el caso, para la formalizacion del
contrato, siempre que la misma no se encuentre o no este actualizada en el RUPES.

Con el pronunciamiento del resultado del proceso de contratacion (Art. 122 LCP y 81 RLCP) el Proponente
que hubiera resultado adjudicado debera presentar la siguiente documentacién dentro del plazo de CINCO
(5) DIAS HABILES, (Art. 129 inciso 1 LCP) para la formalizacién de las obligaciones adquiridas mediante
la suscripcion de la Orden de Compra.

ELEGIBILIDAD Y COMPROBACION DE LA CAPACIDAD LEGAL PARA CONTRATAR

El Técnico UCP asignado al proceso de compra, solicitara por medio de correo electrénico las
SOLVENCIAS respectivas, previo a la formalizacién de la ORDEN DE COMPRA y al recibirlas verifica que
la DOCUMENTACION solicita esté vigente; ademas las consultara en los diferentes medios electronicos.

< Presentar solvencias ORIGINALES de sus obligaciones tributarias, de seguridad social,
previsional y municipal.

Las cuales deberan estar vigentes a la fecha de la presentacién de esta documentacion:

1-Solvencia tributaria vigente a la fecha de la presentacién. (DGIl)- solicitarla en linea
2-Solvencia de Seguridad Social vigente a la fecha de la presentacion. (ISSS Y UPISSS)-
solicitarla en linea y NIT DEL REPRESENTANTE LEGAL O SU DESIGNADO INSCRITO EN
EL ISSS (para estos tramites).

3-Solvencias de Seguridad Previsional, vigentes a la fecha de la presentacion; en caso de no
tener trabajadores a su cargo, debera presentar constancia de las instituciones correspondientes,
en la que se exprese gue no tiene personal cotizante. (AFP CONFIA, AFP CRECER e IPSFA). -
solicitarlas en linea

4-Solvencia Municipal correspondiente al municipio del domicilic de la persona natural o juridica,
vigente a la fecha de la presentacion, y en caso que no sea entregada en tiempo para ser
presentada a la INSTITUCION antes de la firma del contrato, entonces entregar constancia de
SOLICITUD DE TRAMITE DE ESTA, y cuando sea entregada esta por la Alcaldia presentar la
SOLVENCIA ORIGINAL para el expediente de la contratacién.

% Copia de los documentos que conforman la personeria juridica del proponente, segtin el
siguiente detalle:

B. SOCIEDADES w
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1. Testimonio de la Escritura Publica de Constitucion o Fprmulario de la Sociedad debidamente inscrita
en el Registro de Comercio.

2. Testimonio de la Escritura Publica o documento de Modificacién, Rectificacion, Fusion o Escritura o
Formulario de Transformacion de la entidad (si las hubiere), debidamente inscritas en el Registro de
Comercio.

3. Credencial de Junta Directiva o del Representante |Legal vigentes e inscritas en el Registro de
Comercio. L

4. Constancia de Renovacién de Matricula de Empresa vigente, o en su defecto podra presentar la
constancia del afio anterior y el recibo de pago o la co 1stancia extendida por el Registro de Comercio
de que la emision de la matricula de comercio se encuentra en tramite de renovacion o bien, por vez
primera segun sea el caso y debera enviarla posteriormente al tener el documento.

5. Documento Unico de Identidad (DUI), Pasaporte o Camé de Extranjero Residente del representante
legal, el cual, debera estar vigente.

6. Representacion Grafica de la homologacién del N.I|T. con el DUI del Representante Legal de la
Sociedad, en caso de ser extranjero debera presentar la Tarjeta de |dentificacion Tributaria (N.1.T.)
del referido Representante.

7. Tarjeta de |dentificacién Tributaria (N.1.T.) de la Sociedad.

8. Tarjeta de Registro de Contribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes muebles y a
la prestacion de servicios (IVA) de la Sociedad.

9. Certificacion del punto de acta donde autorizan al Representante Legal entre otros puntos para que
pueda participar en diversos procesos de compra, (firmar contratos y obligarse en nombre de la
sociedad, pudiendo otorgar cualquier clase de garantias, realizar las diligencias necesarias y firmar
cualquier clase de documento para dicho fin, cuapdo proceda, debidamente legalizado por un
Notario/a.

C. ONG'S o COOPERATIVAS

1. Testimonio de la Escritura Publica de Constitucién o documento que compruebe la existencia legal
de la entidad debidamente inscrita en la instancia respectiva.

2. Testimonio de la Escritura Publica de Modificacion, Rectificacion, Transformacion o Fusion de la
entidad (si las hubiere), debidamente inscritas en la instancia respectiva.

3. Copia de la parte completa del Aviso de inscripcién o los Estatutos vigentes publicados en el
Diario Oficial (desde la escritura de constitucién, modificacién o rectificacion o todas segtin el
caso, hasta el acuerdo o decreto) y de la portada /del mismo.

4. Credencial de Junta Directiva y del Representante Legal vigentes y debidamente inscritas en la
instancia respectiva.

5. Tarjeta de Identificacion Tributaria (N.1.T.) de la entidad.

6. Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente del Representante legal
de la entidad, el cual, debera estar vigente.

7. Representacion Grafica de la homologacion del N{I.T. con el DUI del Representante Legal de la
entidad, en caso de ser extranjero debera presentar|la Tarjeta de Identificacion Tributaria (N.I.T.) del
referido Representante. rrL

8. Tarjeta de Registro de Contribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes muebles y a
la prestacion de servicios (IVA) de la entidad.

9. Certificacion del punto de acta donde autorizan al fepresentante legal entre otros puntos para que
pueda participar en procesos de compra, licitaciones..., firmar contratos y obligarse en nombre de la
entidad, pudiendo otorgar cualquier clase de garantias, realizar las diligencias necesarias y firmar
cualquier clase de documento para dicho fin, cuando proceda, debidamente legalizado por Notario/a.

D. PERSONAS NATURALES

1. Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente de la persona natural, el
cual, debera estar vigente.

2. Representacion Grafica de la homologacion del N.IIT. con el DUI de la persona natural.

3. Tarjeta de Registro de Contribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes muebles y a
la prestacion de servicios (IVA) de la de la personalnatural, en caso de no ser contribuyente, debera
enviar solvencia tributaria.

E. UNION DE PERSONAS (UDP) \_
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Personas Juridicas constituidas bajo la Figura de ASOCIO.

1. Testimonio de Escritura Publica de Constitucion del ASOCIO, debidamente inscrita en la
Administracién Tributaria, (Notas Especiales. En dicho Instrumento Plblico, se debe estipular: 1)
lo que regula el Art. 41-A del Codigo Tributario y siguientes. 2) Que las personas juridicas y/o
naturales que lo constituyen, responden solidariamente por todas las consecuencias de su
participacion en la Union de Personas (UDP) desde el momento que presentan la oferta en el
proceso de Licitacion Pablica. 3) Que todas las personas juridicas y/o naturales que participan en
el ASOCIO, no podran presentar ofertas en forma individual o como integrantes de otra UDP, en
esta misma Licitacion. 4) Que la UDP debera nombrar de entre sus constituyentes, a una persona
LIDER para recibir toda notificacion.

2. Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente del Representante
legal del ASOCIO de las personas juridicas nacionales o extranjeras que constituyen el ASOCIO.

3. Representacion Grafica de la homologacion del N.I.T. con el DUI del Representante Legal de la
Sociedad, en caso de ser extranjero debera presentar la Tarjeta de Identificacion Tributaria
(N.I.T.) del referido Representante.

4. Tarjeta de Identificacion Tributaria (N..T.) del ASOCIO.

5. Tarjeta de Registro de Contribuyente (N.R.C.) del impuesto a la transferencia de bienes muebles
y a la prestacion de servicios (IVA) del ASOCIO.

Cuando comparezca un Apoderado/a en representacion del proponente, ya sea sociedad, ONG,
cooperativa, debera presentar ademas de la documentacion anterior la siguiente:

a) Poder a nombre de persona natural en el cual conste entre otros puntos que se encuentra
facultado/a para participar en diversos procesos de compra, firmar contratos y obligarse en
nombre de la sociedad, pudiendo otorgar cualquier clase de garantias, realizar las diligencias
necesarias y firmar cualquier clase de documento para dicho fin, debidamente inscrito en el
Registro de Comercio.

b) Documento Unico de Identidad, Pasaporte o Carné de Extranjero Residente del Apoderado/a,
el cual, debera estar vigente.

c) Representacion Grafica de la homologacion del N.LT. con el DUl del Apoderado/a de la
Sociedad, en caso de ser extranjero debera presentar la Tarjeta de Identificacién Tributaria
(N.I.T.) del referido Apoderado/a.

NOTAS:

e En caso de proponentes extranjeros cuyo pais de origen sea suscriptor de la "Convencion de la
Haya de 1961, en lo referido a la Eliminacion del Requisito de la Legalizacion de Documentos
Publicos Extranjeros", deberéan presentar la documentacion que conforme su personeria
debidamente apostillada y traducida al idioma castellano, si fuere necesario. En caso de no ser
signatario del Convenio, debera presentar dichos documentos conforme lo dispuesto en el
articulo 334 del Cddigo Procesal Civil y Mercantil y traducidos al idioma castellano, segun lo
establecido en la legislacion pertinente (Ver el nimero 3 del Idioma de la Seccién Il sobre las
instrucciones a los proponentes).

e Los documentos por presentar deberan ser legibles, ampliados, ordenados, sin manchas, no
mojados, no arrugados, no rotos, no vencidos, efc.

e Las copias de DUI, NIT, PASAPORTES, CARNE, etc., del frente y el reverso, impresa en el
frente de la misma péagina en que se presentan y deben estar ampliadas a 150% y vigentes.

I-CONFORME A LO REGULADO EN LA LEY DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (LPA)

Participacién del oferente durante el afio fiscal vigente

Nota: Si el proponente ha participado en proceso anterior no serd necesaria la presentacion de la
documentacién a requerir, debiendo presentar en su caso nota conforme el F6. Modelo de Carta de
Exencién de Presentacion de Documentos Legales y/o Solvencias, debidamente firmada y sellada por
el Representante Legal o por quien firme la propuesta, indicando en cuales proceses ha presentado la
documentacion legal y siempre que se encuentre VIGENTE al momento de la presentacion de las
Propuestas. Todo lo anterior para dar cumplimiento a lo establecido en el Art. 99 inciso tercero de la LCP;
y el principio de antiformalismo y eliminacion de requisitos innecesarios regulados en los articulo 3 y 4 de

la Ley de Procedimientos Administrativos. ~
3
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1I-COMPROBANTE DE CONSULTA DE SANCIONES

1-La UCP consultara el Registro de Sanciones del Sistema

comprobara si los oferentes o contratistas, se encuentran inhabilitados o incapacitados para CONTRATAR
con las Institucionales de la Administracién Pablica, de conformidad a lo dispuesto en la LCP y podra
generar un comprobante de la consulta realizada; situacidon que sera verificada previo a realizar la
contratacion, caso contrario no podra formalizarse las obligaciones Contractuales.

2-Asi mismo también verificara en la base de datos de CO

a. El Listado de proveedores sancionados
b. Sanciones a proveecﬁores no registrados

Si el oferente adjudicado no se encuentra en este listado.
III-FORMALIZACION DE LA ORDEN DE COMPRA

subsanacion de errores u omisiones, los cuales deberan r

|

COMPRASAL base de datos de LACAP, donde

MPRASAL de LCP, lo siguiente:

mitirse a la UCP de forma inmediata.

Si en la verificacién de la DOCUMENTACION LEGAL falt':%ré alguna documentacién, se podra prevenir la

4-No Se
Suscribiran
Crdenes de
Compra

Consecuencia Por
Falta De Pago De
Multas

No se suscribiran ORDENES DE COMPRA con el mismo ofertante, mientras éste no haya pagado
las multas, a que haya habido lugar por incumplimiento total o parcial de las obligaciones con la
Institucién contratante.
En caso de no cancelar Jas multas pendientes, la institucion contratante sin responsabilidad podra
optar por la segunda oferta mejor calificada para gontratar o las siguientes mejor evaluadas. lo
anterior sin perjuicio de ejecutar las acciones judiciales para el cobro de las mismas.

5-Revocacion del
resultado del
procedimiento

Estando en firme el resultado del procedimiento se podra revocar por las causas siguientes:

-Si el oferente injustificadamente, retira total o parcialmente su oferta durante el tiempo de vigencia
de la misma.
-Cuando el contratista no presente la garantia de cumplimiento de la Orden de Compra, en el plazo
otorgado para tal fin sin causa justificable.
-Cuando previo a Ia firma de la Orden de Compra, se determine que el adjudicado se encuentra en

alguno de los supuestos establecidos en los articulos 24,25,26 y 180 de la Ley de Compras.
-Cuando la DINAC determinaré que existen irrgqula&idades en el proceso de compra respectivo.

G-GARANTIAS Y NOMBRAMIENTO DE ADMINISTRADOR DE

ORDEN DE COMPRA

1-Garantias

No se solicitard Garantia de Cumplimiento de ORDEN DE COMPRA debido a que la entrega de
los suministros no debera exceder 15 dias habiles.

2- Administrador
De Orden de
Compra

La administracion de la Orden de Compra sera responsabilidad de ser designado(a) por la maxima
autoridad o su delegado de la Institucion Contratante, quien sera responsable del seguimiento y
ejecucion de las mismas, de conformidad a los Arts. 161 y 162 de la LCP.

ADMINISTRACION DE LA CONTRATACION

La administracién de las contrataciones es realizada por personal del area solicitante o una persona
con idoneidad para verificar las especificaciones técnicas de las obligaciones a cumplir, en relacién a
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una Orden de Compra especifica después de la adjudicacion de la misma. De acuerdo a lo establecido
en el Art.161 de la Ley de Compras Publicas.

El control y seguimiento de la ORDEN DE COMPRA sera responsabilidad, del(os) Administrador(es)
de la Orden de Compra, quién(es) velara(n) por que la Orden de Compra se realice de conformidad a
lo estipulado en el articulo 162 de la LCP.

Esta persona(s) tendra a su cargo: la emision de la ORDEN DE INICIO, el control, la recepcion del
suministro, monitoreo y seguimiento de la ejecucion de la Orden de Compra hasta su liquidacién. Sera
responsable por que estos suministros cumplan con todas las especificaciones técnicas y clausulas de
la Orden de Compra. En caso de no recibir los suministros de acuerdo la Orden de Compra, se hara
constar y se informara a las Instancias correspondientes, lo que servira de base al INSAFOCOOP para
determinar las sanciones o descuentos que podra aplicar el Contratista.

Los ADMINISTRADORES de la Orden de Compra tienen como responsabilidades las establecidas en
el articulo 162 de la LCP, siendo las siguientes para este tipo de contratacion: a) Verificar el
cumplimento de las clausulas contractuales; establecidas en los contratos; b) Elaborar oportunamente
los informes de avance de la ejecucion de los contratos, acorde a lo establecido en los documentos de
solicitud, o en su defecto reportar los incumplimientos a la UCP para gue esta los traslade a la autoridad
competente para el respectivo tramite con el area legal institucional respectiva; c) Conformar y
mantener actualizado el expediente del seguimiento de la ejecucion del contrato de tal manera que
este conformado por el conjunto de documentos necesarios que sustenten las acciones realizadas
desde que se emita la orden de inicio hasta la recepcion final; d) Elaborar y suscribir conjuntamente
con el CONTRATISTA, las actas de recepcion total o parcial de las adquisiciones o contrataciones de
obras, bienes y servicios, de conformidad a lo establecido en el Reglamento de esta Ley; e) Remitir a
la UCP en un plazo méximo de 3 dias habiles posteriores a la recepcion de los bienes y servicios, en
cuya Orden de Compra no existan incumplimientos, el acta respectiva; a fin de que ésta proceda a
devolver al CONTRATISTA las garantias correspondientes; f) Emitir opinion técnica sobre las prorrogas
y modificaciones contractuales, y remitirlas a la UCP para que gestione con la autoridad competente;
g) Gestionar los reclamos al CONTRATISTA relacionados con fallas o desperfectos en bienes y
servicios, durante el periodo de vigencia de la garantias respectivas, e informar a la UCP de los
incumplimientos en caso de no ser atendidos en los términos pactados, asi como informar a [a UCP
sobre el vencimiento de las garantias cuando sea aplicable acorde a la vigencia de las mismas, para
que esta proceda a su devolucién en un periodo no mayor de ocho dias habiles; h) Elaborar la
evaluacion de desempefio del CONTRATISTA en COMPRASAL completando todos los campos e
informacion que requiera el sistema, la calificacion que efectien los administradores debera efectuarse
en forma objetiva y exclusivamente sobre los aspecios técnicos de las obligaciones, la DINAC
supervisara lo anterior; e i) Cualquier otra responsabilidad que establezca esta la Ley de Compras
Publicas(LCP), su Reglamento, la DINAC y la Orden de Compra. Los administradores de contrato,
estan obligados a cumplir con la normativa que emita la DINAC y a usar herramientas del Sistema
Electrénico de Compras Publicas, registrando en COMPRASAL lo competente al seguimiento de la
ejecucion contractual, evaluacion técnica de desempefio del CONTRATISTA, registro de
incumplimiento y cualquier ofro que fuere establecido.

Si se observare algln vicio o deficiencia relacionados con la prestacién de los SUMINISTROS o no
cumpla con las especificaciones técnicas adjudicadas, el Administrador de la ORDEN DE COMPRA
debera formular por escrito o mediante correo al contratista el reclamo respectivo y pedira la
correspondientes prestacion de los SUMINISTROS correspondientes dentro del plazo de DOS (2) dias
habiles a partir del dia siguiente posterior a la fecha de notificacién del reclamo, por los SUMINISTROS
que no fueron prestados con calidad, y que los suministros no cumplieron con las especificaciones
técnicas requeridas; de toda la documentacion relacionada debera quedar debidamente documentada
en el expediente respectivo. ‘\\
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H-VIGENCIA DE LA ORDEN DE COMPRA, FORMA DE ENTREGA'Y
CADUCIDAD

1-
Vigencia De la Entrada en vigencia de la orden de compra:
Orden de Compray | LA ORDEN DE COMPRA entrara en vigencia a pariir de la fecha de su firma.

Su Ejecucion

Plazo de entrega de los bienes o desarrollo de lgs servicios:

El plazo de ejecucion de la ORDEN DE COMPRA se computara a partir de notificada la orden
de inicio al contratista por el administrador de la ORDEN DE COMPRA, el contratista debera
entregar los suministros en el mes de AGOSTO después de NOTIFICADA la orden de Inicio.

2-Lugar y Forma De
Entrega A-LUGAR DE ENTREGA DE LOS SUMINISTROS

El lugar de entrega de los BIENES de la presente SUBASTA INVERSA ELECTRONICA sera
en instalaciones de INSAFOCQOQP, en la siguiente [direccién:

LUGAR UBICACION

SAN SALVADOR |97 Avenida Norte y Calle El Mirador No.738 Edificio "Rosa Lilian
Cclonia Escalén, Distrito de San Salvador, San Salvador Centro

Tel 2222-4119, 2222-2577|
LOTE 1: ITEM:1

La Institucion Contratante, a través del administrador fa Orden de Compra, asignen y de
acuerdo a las especificaciones técnicas y las condiciones establecidas en su propuesta y

Orden de Compra que se suscriba.

B-TIEMPO DE ENTREGA DE LOS BIENES ADJUDICADOS:

SUMINISTRO MES DE ENTREGA || PLAZO DE ENTREGA DE LOS
SERVICIOS

Suministro de AGOSTO 2026 Después de NOTIFICADA LA ORDEN

cartuchos para DE INICIO

folocopiadora

La empresa ganadora entregara el suministro conforme_al mes v la fecha indicada en este
numeral y la ORDEN DE COMPRA respectiva.

FORMA DE ENTREGA
EL PLAZO DE INICIO del suministro, es a partir de la fecha indicada en la Orden de Compra
y conforme a la ORDEN DE INICIO, en [as cuales se determinaran las necesitadas requeridas

por el Administrador(es).
Correspondera al Administrador de la ORDEN DE COMPRA y al contratista, la elaboracion de

Acta(s) de Recepcion en original, ya sea totales o parciales, segun aplique.

3-Caducidad de la
Orden de Compra Se procedera a la caducidad de la orden de conjpra cuando el célculo de la multa por mora
derivado del cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales corresponda en su mopto
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al OCHO por ciento (8.00%) * del valor total de contrato, incluyendo en su caso modificaciones
posteriores.

*La institucion definid en este apartado el porcentaje para la caducidad contractual Art.
64 inc. 2 del RLCP].

4-Prérroga Del Plazo
De Entrega De Los
Suministros

Modificaciones a las Ordenes de Compra:

Podran realizarse prorrogas a los plazos de entrega de las obligaciones contractuales por
causas no imputables al contratista, a solicitud de estos Ultimos o a requerimiento de la
Institucion Contratante segin las necesidades y previo aval técnico del administrador de la
Orden de Compra, este tipo de prorrogas seran tramitas como MODIFICACIONES
CONTRACTUALES, siguiendo las aprobaciones reguladas en el art. 158 de LCP. La prérroga
del plazo para el cumplimiento de obligaciones no dara derecho al contratista a reclamar una
compensacion econémica adicional.

Si el retraso del contratista se debiera a causa no imputable al mismo debidamente
comprobada, tendra derecho a solicitar y a que se le conceda una prérroga equivalente al
tiempo perdido.

La solicitud de prérroga debera hacerse dentro del plazo contractual pactado para la entrega
correspondiente.

El plazo de entrega del suministro, podré prorrogarse por acuerdo entre las partes; dicha
prérroga debera solicitarse antes de que venza el plazo de entrega del suministro, la cual
deberd ser documentada por escrito, justificando las razones y con la documentacion
probatoria correspondiente por lo cual solicita la ampliacidn del referido plazo.

En caso de no hacer tal notificacién en el plazo establecido, esta omision sera razén suficiente
para que la UCP declare improcedente la solicitud de prérroga del plazo contractual.

Ninguna prorroga le sera concedida al contratista con demora o suspension ocasionada por
culpa del mismo.

5-Aumento 0
Disminucién De Los
Bienes Durante La
Vigencia De la Orden
de Compra

Las cantidades de los SUMINISTROS solicitados podran aumentarse o disminuirse, si fuese
necesario para lo cual el contratista debe mantener los precios correspondientes. El servicio
se iniciara de acuerdo a lo descrito en la SECCION lil- J-ESPECIFICACIONES TECNICAS Y
CONDICIONES DE LA PROPUESTA para el LOTE 1: item 1, pudiéndose aumentar la
cantidad de BIENES si fuese necesario de acuerdo a las necesidades que determine el
INSTITUTO SALVADORENO DE FOMENTO COOPERATIVO, es caso de contar con los
fondos para tal fin. Se entiende que esta modificacion de aumento debera quedar
debidamente justificada, la que procederad hasta un maximo del veinte por ciento (20%) del
monto de la ORDEN DE COMPRA, para lo cual el Contratista debe mantener el precio
ofertado.

En caso de aumento de los servicios se procedera con la solicitud formulada por el
responsable(s) de la Administracién de la Orden de Compra, la cual serd autorizada por el
delegado a quién se haya nombrado mediante un acuerdo especifico, para firmar Diferentes
tipos de Resoluciones Razonadas para procesos de compras de bienes y servicios de no
consultorias.

En caso de disminucién de algunos de los servicios contratados se emitira la correspondiente
resolucion, la cual sera firmada por ambas partes, para lo cual este mismo instrumento
acreditara la obligacion contractual.

Las resoluciones deberan ser suscritas por el Titular y el contratista, para lo cual este mismo
instrumento acreditara la obligacién contractual resultante de dicho (aumento o disminucion)
y forma parte de la presente contratacién (Orden de Compra). ~/
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I-FORMA DE PAGO, CONDICIONES DE PAGO, Y SANCIONES

1- Forma De
Pago

El pago se realizara por medio de cheques no negociables o transferencia bancaria a la cuenta
del banco correspondiente, que para tal efecto depera designar el proponente a través el
Formulario de Declaracion Jurada de Autorizacion de Pago (Formulario F5), propuesto en
este Documento de Solicitud para ser presentado por el proponente adjudicado.
PROCEDIMIENTO DE PAGO:

La factura sera entregada por el proveedor, contra %ntrega de los productos respectivos, para
que el Area de Tesoreria de INSAFOCOOP, efectué los tramites correspondientes.

El acta(s) seran suscritas por el Administrador(s) |[de la Orden de Compra y el proveedor
respectivo, posteriormente entregada la ORIGINAL a la UFI-TESORERIA y copias al
contratista y la UCP, conforme lo normado en el art. 63 inciso segundo, literal k) e inciso

tercero del Reglamento de la LCP.

2- Condiciones
De Pago

La Institucién Contratante efectuara el pago en un|lapso de 90 DIAS POSTERIORES a la
recepcion de los siguientes documentos en ORIGINALES:

a) Factura(s) de consumidor final (0 el documento que aplique) a nombre de la
Instituciéon Contratante, firmada por los responsables; y la entrega del QUEDAN
respectivo por el Area de Tesoreria.

b) Acta de recepcién del bien instalado y operando en perfectas condiciones, (o los
servicios entregados) firmada por los resionsables

er la aprobacion del administrador de la

Todos los INFORMES o entregables deberan te
contratacion para que se hagan efectivos log@gog

3- Instrucciones
Para El Oferente
Adjudicado

a)- Las Facturas seran solicitadas por el Administraidor de la Orden de Compra a el contratista
correspondiente conforme a lo establecido en esta Solicitud de propuestas y la ORDEN
COMPRA respectivo, asi

1-Las facturas deberan ser presentadas contralentrega de los cartuchos(Téner) de las
fotocopiadoras, con el objetivo de solicitar los [fondos a Tesoreria. Las Facturas seran
solicitadas por el Administrador de la Orden de Compra a el contratista
correspondiente.

2-El pago sera en UNA SO CUOTA, (DEBIDAMENTE

DOCUMENTADA).
b)- El contratista entregara factura de Consumidor Final, emitida conforme a lo establecido en

el articulo 162 del Cddigo Tributario en su inciso segundo al establecer los requisitos gue se
deben de cumplir para que proceda la retencion de uno por ciento de IVA (1%).

Las opciones de pago son las siguientes:
PAGO ELECTRONICO
Es necesario que el proveedor presente a la|institucién contratante cualquiera de las
siguientes alternativas:
e Cuenta bancaria con el que la institucid
operaciones financieras.
e Cuenta bancaria de cualquier banco que la institucion establezca como opcién
PAGO CON CHEQUE
e Cualquier instruccion de pago a cuenta de otros bancos que no sean el banco
indicado por la institucion contratante.
e Cualquier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria.

contratante, realice la mayoria de sus

Para el caso de PAGO ELECTRONICO O PAGO CON CHEQUE al Oferente adjudicado, en
su notificaciéon de adjudicacién se le adjuntard el Formulario de Declaracion Jurada de
Autorizacion de Pago (Formulario F5) para que la complete, el cual aparece en la SECCION
lll- K-FORMULARIOS. Esto para asegurarnos que no haya errores en los nimeros de cuenta

o nombre del titular de las cuentas proporcionadads para pago. =y
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Luego con la informacién proporcionada el oferente adjudicado debera enviar el formulario,
para que la UCP, remita una copia a la UFI-TESORERIA.
c)-El pago se efectuara con forme este estipulado en la ORDEN DE COMPRA respectiva.

4-Sanciones a
Proponentes

El incumplimiento contractual habilitara a la institucion contratante el inicio del procedimiento
sancionatorio para la aplicacion de: Inhabilitaciones, multas por mora, y forma de extincién
contractual con sus consecuencias de acuerdo a lo dispuesto en la Ley de Compras Publicas,
especialmente lo dispuesto en el Capitulo 1| Sanciones a Particulares, Titulo X sobre Extincién
de Contrataciones y Sanciones.

La méaxima autoridad de cada institucién sera la autoridad competente para resolver conforme
el debido proceso, sobre la imposicién de sanciones y extincion de las contrataciones.

INHABILITACIONES PARA PARTICIPAR Y CONTRATAR

La institucién inhabilitard para ofertar y contratar en procedimientos de contratacion
administrativa, al oferente o contratista que incurra en alguna de las conductas siguientes:

. inhabilitacién por un afio: a) Si el oferente Injustificadamente, retira total o parcialmente su
oferta durante el tiempo de vigencia de la misma.

lI. Inhabilitacion por dos afios: a) Incumplir Injustificadamente, de forma total o parcial con las
condiciones, especificaciones técnicas o cualquier otra obligacién pactada en la contratacion,
b) No suministrar o suministrar un bien, servicio que no cumplan con las especificaciones
técnicas o documentos de la solicitud pactadas en el contrato. c) No presentar la Garantia de
Cumplimiento de la Orden de Compra en el plazo otorgado, sin causa Justificada o
comprobada.

IIl. inhabilitacion por tres afios: b) Obtener llegalmente informacion confidencial que lo sitie
en ventaja respecto de otros competidores.

IV. inhabilitacién por cuatro afios: a) Suministrar dadivas, directamente o por intermedio de
tercera persona, a los funcionarios o empleados involucrados en un procedimiento de
contratacion administrativa. b) Acreditar falsamente la ejecucion de bienes o servicios en
perjuicio de la Institucién contratante.

V. inhabilitacién por cinco afios: a) Invocar hechos falsos para obtener la adjudicacion de la
contratacion. b) Participar directa o indirectamente, en un procedimiento de contratacién, pese
a estar excluido por el régimen de prohibiciones de esta ley.

Las inhabilitaciones a que se refiere este articulo surtiran efecto en todas las instituciones de
la administracién publica, debiendo hacerse por resolucién razonada, y de todo lo actuado la
UCP debera Incorporar la informacién al registro e Informar a la DINAC de dichas
inhabilitaciones, para su correspondiente divulgacion.

Si a un proveedor inscrito en el registro le sobreviene alguna causal de inhabilidad con
posterioridad a la inscripcion, ésta sera dejada sin efecto hasta que cese su inhabilitacion.

MULTA POR MORA

Cuando el contratista incurra en mora en el cumplimiento de sus obligaciones contractuales
por causas Imputables al mismo, podra imponerse, previo el debido proceso, el pago de una
multa por mora por cada dia calendario de retraso.

Se entiende por mora el cumplimiento extemporaneo o tardio de las obligaciones
contractuales, por causas atribuibles al contratista. Para el calculo de la multa por mora, se
debera considerar el lapso trascurrido entre la fecha de cumplimiento consignada en Orden
de Compra y la fecha en que se realizd dicho cumplimiento de forma tardia.

Para cuantificar la multa a imponer, se tomara en consideracién Unicamente los porcentajes
establecidos a continuacién: a) En los primeros treinta dias de retraso, la cuantia de la multa
diaria sera del cero punto uno par ciento del valor total da |a obligacion entregada en forma
tardia. b) En los siguientes treinta dias de retraso, la cuantia de la multa diaria sera del cero
punto ciento veinticinco por ciento del valor total de la obligacién entregada en forma tardia.
c) En los siguientes dias de retraso, la cuantia de la multa diaria sera del cero punto quince
por ciento del valor total de la obligacidn entregada en forma tardia.

El porcentaje de la multa previamente establecido sera aplicable al monto total de la obligacion
contractual recibida en forma tardia, Incluyendo los Incrementos y adiciones a dicho monto
que existieran en funcion de modificaciones contractuales realizadas.

La multa minima a imponer en Incumplimientos en las contrataciones cuyo monto exceda los
DIEZ MIL DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA derivados de todos lgs
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métodos de contratacién, sera por el equivalente de un salarlo minimo del sector comercio

vigente, cuando el monto de la Orden Compra se

minima a Imponer en caso de Incumplimientos por

inferior al antes mencionado, la multa
ora sera por el equivalente del 50% de

un salarlo minimo del sector comercio vigente. No| podra establecerse multas fuera de los

rangos dispuestos en el articulo 175 de la LCP.

El procedimiento a seguir para la Imposicién de la mylta por mora, sera conforme lo dispuesto

en la Ley de Procedimientos Administrativos.

Alcanzado el monto que determina la caducidad|de la contratacién equivalente al 15%

regulado en la Ley, se podra seguir el procedimient

EXTINCION DE CONTRATACIONES
CADUCIDAD

0 de extincion contractual y no la multa.

La caducidad es una forma anticipada de terminacidn contractual, procede ante las siguientes
situaciones: a) Incumplimiento de una o algunas de las obligaciones de la Orden de Compra

por causa Imputable al contratista. b) Determi
anticompetitiva durante el procedimiento de selecci

nacidbn de realizacion de una préactica
on del contratista. ) Cuando el calculo de

la multa por mora derivado del cumplimiento tardio de las obligaciones contractuales
corresponda en su monto al 8% del valor total de Orden de Compra, incluyendo en su caso

modificaciones posteriores.

MUTUO ACUERDO
Las partes contratantes podran acordar la extinc
cualquier momento, siempre y cuando no concurr

6n de las obligaciones contractuales en
a otra causa de terminacion Imputable al

contratista y que razones de Interés publico, caso fortuito o fuerza mayor, hagan innecesario
o Inconveniente la vigencia de las contrataciones, sin mas responsabilidad que la que

corresponda en su caso, al servicio parcialmente
recibidos.
De realizar el mutuo acuerdo, previo acuerdo en
documento respectivo, en escritura publica, o en dg
ante notario.

REVOCACION
Procedera la revocacion de las contrataciones en
incapacidad sobrevenida del contratista individual ¢
de la sociedad contratista. b) Por la declaracién d
declaracion de suspension de pagos. ¢) Por mod
impuestas por la institucidn contratante, cuando

gjecutado o a las bienes entregados o

tre las partes, se procederd a otorgar el
cumento privado debidamente reconocido

los casos siguientes: a) Por la muerte o
por la extincidn de [a personalidad juridica
e quiebra o concurso de acreedores, y la
ficacion de las obligaciones contractuales
Implique una variacioén sustancial de las

mismas. d) Por mora de noventa dias en el pago de las obligaciones contractuales por parte
de la Institucion contratante, si asfi lo solicita el contratista. e) Por caso fortuito o fuerza mayor

que afectare significativamente la ejecucién de la
determine la Ley.

Orden de Compra, f) Por las demas que

5-Solucién De
Controversias

LEY APLICABLE Y SOLUCION DE CONTROVEESIAS

LA CONTRACION incluira disposiciones relativas

la legislacién aplicable y sobre la solucién

de controversias, la cual se llevara a cabo mediante arreglo directo y sede Judicial, salvo
casos excepcionales y pacto expreso de sometimiento a arbitraje, en cuyo caso se observara

la ley de la materia.

ARREGLO DIRECTO
Por el arreglo directo, las partes contratantes pro
intervencién que la de ellas mismas, sus re
acreditados, dejando constancia escrita en ac
soluciones, en su caso. No podra llevarse a cabg
una causal de inhabilitacion u otra sancion conte
tramitar el procedimiento respectivo.

curan la solucion de las diferencias sin otra
presentantes y delegados especialmente
a de los puntos controvertidos y de las
arreglo directo cuando la controversia sea
=mplada en esta Ley, para la cual se debe
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SOLICITUD DEL ARREGLO DIRECTO

Arreglo directo podré realizarse a solicitud de la Institucion contratante o el contratista. Cuando
una de las partes solicitare el arreglo directo, dirigira nota escrita a la contraparte,
puntualizando las diferencias y solicitara la fijacion del lugar, dia y hora para deliberar, asunto
que debera determinarse dentro de tos quince dias habiles siguientes a la recepcion de la
solicitud. Recibida la comunicaciéon que solicite el arreglo directo, se convocara por escrito al
solicitante para fijar el lugar y dia y la hora a que se refiere el inciso anterior, la otra parte podra
introducir los puntos que estime conveniente. Cuando la institucion contratante fuere la
solicitante del arreglo directo, en la misma solicitud se indicara el lugar, dia y la hora en que
deberan reunirse las partes para la negociacion.

6-Otras Causas De
Extincion
Contractual

L

CESION: Salvo autorizacién expresa de la institucidn contratante, la contratista no podra
transferir o ceder a ningun titulo, los derechos y obligaciones que emanan de la contratacion
que se suscribira. La transferencia o cesion efectuada sin la autorizacién antes referida dara
lugar a la caducidad de la contratacién, procediéndose ademas a hacer efectiva la garantia
de cumplimiento de Orden de Compra.

J-ESPECIF

ICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES DE LA
PROPUESTA

Toda la informacidn estipulada en este apartado es objeto de evaluacidn técnica

|- SOLICITANTE: Encargado de Bodega Institucional

II-PERIODO DE LA ORDEN DE COMPRA: MES DE JULIO DE 2026

lll- CONTENIDO DE LA OFERTA: El suministro consiste en tener un stock en la Bodega, de cartuchos para la
fotocopiadora, con el fin que las Unidades, Areas y Departamentos, tengan los insumos necesarios para el normal
funcionamiento de sus actividades diarias, la entrega es solicitada para el mes de agosto 2026, por medio de

ORDEN DE COMPRA.

SERVICIOS REQUERIDOS:

Consignacion del tipo de bien requerido Unidad de | Cantidad |
medida requerida
i Paquete, de 31
LOTE 1: Item 1: Cartucho(Téner) Kyocera TK-1175, Negro, 12,000 paginas | 1 pieza

LUGAR DE ENTREGA:

OFICINA DE ]
INSAFOCOOP 97 Avenida Norte y catle El Miradar, No.738 Edificio “Rosa Lilian “Colonia Escaldn, Distrito

de San Salvador Centro.

Tel. 2222-4119, 2222-2577
PLAZO DE ENTREGA:
OFICINA DE
INSAFOCOOP

BIENES, proporcionados en 2g0St0 2026
Y cal




DETALLE DE LOS BIENES, ESPECIFICACIONES Y tOND

1. DETALLES o ESPECIFICACIONES DE LOS BIENES

= e

| Lot | rrem|  DESCRIPCION DE LOS BIENES SOLICITADOS e | | canTID f CUMPLE /| Documentaci |
Para el item il CUMPLE On requerida |
Cartucho(Toner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca
Kyocera TK-1175 Formulario F2 *
Y SUS anexos
a) Tipo: Original
b) Cantidad de paginas 12,000
c) Marca: Kyocera
1 d) Tecnologia de impresidn: Impresion Laser
e) Cantidad por paquete: 1 pieza
f) Color de Impresidn: Negro
g) Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2640dn, | Mes de Agosta
1 | M2640idw de2026 | 31

* DOCUMENTACION REQUERIDA EN EL FORMULARIO DE PRESENTACION DE PROPUESTA TECNICA
F2 Y SUS ANEXOS; Se evaluaran las condiciones para la entrega de |los Servicios, el proveedor debera
mencionarlas textualmente, comprometiéndose a lo solicitado y obtendra la puntuacidn descrita.

Informacion adicional

La institucidn contratante, revisara y analizara el formulario F2 y sus anexos o respaldo correspondiente,
podré solicitar subsanaciones y/o aclaraciones de los mismos. Ver nimero 2 literal "C" de este Seccion.

(SUBSANACIONES).

2. DOCUMENTACION REQUERIDA Y EVALUACION TECNICA

Parametros Minimos Solicitados | | CRITERIO Ponderacién

1 Listado de alcances a desarrollar del bien a suministrar(cartuchos para ' Maximo 10 80.00%
fotocopiadoras) 4ginas

2 Organizacion/ Personal propuesto ‘ Méximo 3 10.00%
_paginas

3 Cartas de Referencia o Recomendacion | | 2carta 10.00%

TOTAL PUNTAJE | 100.00%

PUNTAJE MINIMO ELEGIBLE L 80.00%

1 Listado de alcances a desarrollar de los Servicios, para el Mantenimiento Preventivo y
Correctivo sin partes (méximo 10 paginas) 80.00%
LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR Porcentaje
Para el Suministro de cartuchos para fotocopiadoras

1.1 Especificaciones Técnicas del producto 25.00%

1.2 Plazo de Recepcién de la Muestra 15.00%

1.3 Evaluacién de la Muestra 20.00% Requisitos de

1.4 Carta Compromiso de Sustitucion del Producto Eoe% Los Bienes

TOTAL PUNTAJE ~ 80.00%

3. CALENDARIO DE ENTREGA DE LOS BIENES

\V
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TIEMPO DE ENTREGA DE LOS BIENES sera en Agosto 2026, una sola entrega para el LOTE 1: ftem 1: Cartucho
(Téner) Kyocera TK-1175, Negro, 12,000 paginas

4. CONDICIONES

a) SUBCONTRATACION
Los proponentes podran realizar subcontrataciones hasta el 25 por ciento (25%) del total de alcance de las
obligaciones, segln los siguientes requisitos:
- Realizar subconirataciones Art. 110 LCP.

b) CONDICIONES ESPECIALES

» El proveedor debera especificar el mecanismo para reportar fallas o solicitar soporte por garantia, en caso el
proveedor no cumpliere con lo anterior, se tendra que sujetar a las disposiciones de la Institucién Contratante.

s El proveedor debera comprometerse a realizar los ajustes por garantia en un tiempo no mayor a 3 horas
habiles.

= Si por garantia el bien fuese sustituido y el proveedor suministra otro bien de superiores caracteristicas, esto
no representara costos al contratante,

c) SUPERVISION DE LOS SERVICIOS
Los servicios seran supervisados por la Institucion Contratante, a través de la(s) persona(s) que esta designe. La
supervision por parte de la Institucién Contratante, no relevara al proveedor de su total responsabilidad con relacién
al cumplimiento del bien asignado.

d) AJUSTE DE PRECIOS
En casos excepcionales, donde haya un incremento de precios significativo, por causas no imputables al contratista,
tales como pandemias, conflictos u otras causas de fuerza mayor, previo a su otorgamiento la institucion contratante
podré realizar solicitudes de variacidn o ajuste de precios a la DINAC para su autorizacion.
Por lo anterior, se podra realizar ajustes de precios para reflejar cualquier cambio hacia arriba o hacia abajo, en los
principales componentes del costo de la contratacion, * El referido ajuste podra ser aplicable a partir del mes trece
del plazo pactado. **

*[Todo ajuste de precio tendra que ser autorizado por la DINAC y ser documentado en el expediente

del proceso y en COMPRASAL. Art. 109 LCP].

**IDeberd establecer a partir de gqué mes aplicara el ajuste de precios, pero en ningtin casoe podrd ser
antes del mes trece].

e) INCUMPLIMIENTO
Ante el incumplimiento contractual se aplicaran las inhabilitaciones, multas y formas de extincién contractual con
sus consecuencias de acuerdo a lo establecido en la Ley de Compras Pablicas.

5. CONDICIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

a) Compromiso de Sustitucién del Producto Defectuoso:
Con el propdsito de que el Contratista responda al Compromiso de Sustitucién del Producto Defectuoso, en un plazo
no mayor de cinco (5) dias habiles, posteriores a la fecha del reclamo presentado por escrito por el Administrador
del Contrato. Para garantizar el cumplimiento de sustitucidn de los productos defectuosos, el Contratista debera
SUSTITUIR EL PRODUCTO DEFECTUOSO EN EL PLAZO ANTERIORMENTE ESTABLECIDO.

b) No se recibiran materiales con averias:

Producto dafiado (sucio, deteriorado, etc.): 1) Cuando el proveedor entregue algunos productos en malas
condiciones, al momento de la recepcidn el Administrador del Contrato emitira nota por escrito de esta situacién al
proveedor haciendo el reclamo respectivo para la sustitucion de los productos con las observaciones respectivas
segun aplique.

c) No se recibiran suministros con faltantes:
Las entregas serdn completas, segin ORDEN DE INICIO emitida por INSAFOCOQP; v el transportista deberd traer
SELLO de la empresa, caso contrario no se recibira la mercaderia. Q/
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d) La fecha de la fa
El INSAFOCOOP solo
caso contrario NQ“SE
vuelvan a entrg@ar la

Presidente Ejecutivo
INSAFOCOOQOP

ctura debe ser acorde con la entrega de los produg
nermitira un dfa de retraso en la FECHA de la factura y |2
REGIBIRA la mercaderia y tendran que volver a emitir est
mercaderia.

tos:
efectiva entrega de los productos;
e comprobante con la fecha en que
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k. FORMULARIOS

IF1.

Formulario de Presentacion de Propuestas

F2.

Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica con sus respectivos Anexos

F3,

Formulario de Identificacion del proponente

|F4.

Formato de Declaracidn Jurada de cumplimiento legal

|

IF5.

Formulario Declaracion Jurada de Autorizacion de Pago

]

Fé.
apli

Modelo de carta de exencién de Presentaciéon de Documentos Legales y/o Solvencias ( si
ca)

[F7.

Modelo de Orden de Compra

ulg




[El Proponente debe completar este formulario de acuerdo con las

Fi. Formulario de Presentacion de Propuestas

instrucciones indicadas].

El abajo firmante, declaro que:

He leido y examinado el Documento de Solicitud de Propuestas No. SIE-03/
“SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORA” y no ten

Enmienda(s) N°: [El proponente deberd Insertar el nimero y la fecha de emi
existir]

(a) Ofrezco proporcionar lo acordado conforme al Documento

(b)

2026/0C para la contratacion de:

go reserva con respecto a la(s)
sidn de coda enmiendg, en caso de

cumplimiento del literal “J” sobre las ESPECIFICACIONES

PROPUESTA de la Seccidn II- Condiciones Especiales de la Con

especificados en este.

El detalle de la propuesta, es:

i

de Solicitud de Propuesta y al
ECNICAS Y CONDICIONES DE LA
ratacién, forma y lugar de Entrega

ITEM/ DESCRIPCION DEL ENTREGABLE CANTIDAD PLAZO DE
LOTE ENTREGA |
1M e Cartucho(Toéner) para Fotocopiadora MultifuncionalT Marca
Kyocera
e a) Tipo: Original
e b) Cantidad de paginas 12,000
¢ c)Marca: Kyocera
e d)Tecnologla de impresion: Impresion Laser
e ¢) Cantidad por paguete: 1 pieza
e f) Color de Impresion: Negro
e g)Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, Mes de
M2640idw 31 AGOSTO 2026
(c) La propuesta seré vélida desde la fecha establecida como fechallimite para presentacién de las
propuestas, conforme a lo establecido en las Instrucciones a los Proponentes, y tendra una validez de 90
dias calendario.
(d) Si nuestra propuesta es aceptada, nos comprometemos a entregar el producto en un tiempo mencr
a 15 dias habiles.
(e) No tengo /Mi representada no tiene conflicto/s de interés/es conforme a las Instrucciones a los
Proponentes.
(f) Entiendo/Entendemos que, de haber errores aritméticos en la propuesta, acepto que se corrijan.
(g) Entiendo/Entendemos que esta propuesta, junto con su Notificacién de Adjudicacién, sera
vinculante entre nosotros, hasta que se suscriba un documentag formal.
(h) Entendemos que ustedes aplicaran los criterios de evaluacién establecidos en el documento de
solicitud.
(i)
f.*

[nombre del representante legal o persona natural, seqtin aplique]

*[La propuesta deberd estar firmada por la persona natural/ Representan

[nombre de la persona juridica proponente, sequn aplique]

[sello]

te Legal / Apoderado Legal facultado

para tal fin, segun apligue
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F2. Formulario de Presentacion de Propuesta Técnica

[El Proponente debe completar este formulario de acuerdo con las instrucciones indicadas].

Lugar y fecha de firma:

Estimados Sefiores:
INSAFOCOQOP

Referencia del Proceso de Contratacién por SUBASTA INVERSA No. SIE-03/2026/0C denominada
“SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADORA™

Yo, [nombre del representante legal de la entidad] _, de [edad] afios de edad, [profesidn]
. del domicilio de [ciudad], departamento de , con Documento Unico de Identidad y Namero de
Identificacién Tributaria homologado , actuando en calidad de [consignar si es el representante
legal o0 apoderado] de la [consignar si es sociedad, cooperativa, ONG...] ;
de nacionalidad de _ [pais] , del domicilio de [ciudad], departamento de , con Numero de
Identificacion Tributaria ; en la calidad en que comparezco atentamente
MANIFIESTO: Que con el objeto de participar en el Proceso de Contratacién por SUBASTA INVERSA Nimero S1E-
03/2026/0C denominado “SUMINISTRO DE CARTUCHOS PARA FOTOCOPIADQRA” , en nombre de mi
representada presentamos detalle de lo solicitado:

A. CUMPLIMIENTO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES SOLICITADAS
| NG LOTEITEN) DESCRIPCION Téig_';?GiE CA'NTIDADW
| OFERTADA
1 1 Cartucho(Toner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca Kyocera

a) Tipo: Original
b) Cantidad de paginas 12,000

1 c)Marca: Kyocera MES DE AGOSTO | 31

d)Tecnologia de impresién: Impresion Laser 2026 pagquetes
e) Cantidad por paquete: 1 pieza
f) Color de Impresidon: Negro
| g)Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, M2640idw
B. EVALUACION DE LA PROPUESTA TECNICA
Parametros Minimos Solicitados CRITERIO | Ponderacién
1. Listado de alcances a desarrollar del bien a Méximo 10 80.00%
suministrar(cartuchos para fotocopiadoras) paginas
2. Organizacion/ Personal propuesto Méximo 3 10.00%
paginas
3. Cartas de Referencia o Recomendacion 2 carta 10.00%
TOTAL PUNTAJE 100.00%
PUNTAJE MINIMO ELEGIBLE 80.00%
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1 Listado de alcances a desarrollar del bien a suministrar (cartuchos para fotocopiadoras)
(maximo 10 paginas) 80.00%

LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR Porcentaje
Para el Suministro de cartuchos para fotocopiadoras
1.1 Especificaciones Técnicas del Producto 25.00% | Requisitos
1.2 Plazo de Recepcion de la Muestra 15.00% de
1.3 Evaluacion de la Muestra 20.00% Los Bienes
1.4 Carta Compromiso de Sustitucion del Producto 20.00%
TOTAL PUNTAJE 80.00%

Nota: El proponente debera elaborar la propuesta técnica de acuerdo con lo requerido en este
documento. Se advierte que el formulario debera presentarse obligatoriamente con los respectivos
anexos que permitan comprobar la informacién brindada en el formulario, tales como: Cartas de
referencia o recomendacion y demas atestados; asimismo, los anexos seran tomados en cuenta durante
la evaluacion técnica, por lo que sera responsabilidad del proponente adjuntar toda la documentacion
que respalde su propuesta.

LISTADO DE LOS ALCANCES A DESARROLLAR
El ofertante en su calidad de contratista cumplira con las especificaciones técnicas obligatoriamente.

El suministro consiste en tener un stock en la Bodega, de cartuchos para las fotocopiadoras, con el fin
que las Unidades, Areas y Departamentos, tengan los insumos necesari'os para el normal funcionamiento
de sus actividades diarias, la entrega es solicitada para el mes de ag| sto 2026, por medio de ORDEN
DE COMPRA; para lo que se debera considerar las especificaciones técnicas que se detallan a

continuacion:

1.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL PRODUCTO (25.00%

No. | Descripcion del Suministro %

Deberd mencionar del producto ofertado las especificaciones Técnicas minimas
requeridas.

LOTE 1: ftem 1:
Cartucho(Téner) para Fotocopiadora Multifuncional Marca Kyocera TK-1175

a) Tipo: Original

b) Cantidad de paginas 12,000

c) Marca: Kyocera

d)Tecnologia de impresion: Impresion Laser

e) Cantidad por paquete: 1 pieza

f) Color de Impresion: Negro

g) Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn, M2540dn, M2640idw

15.00%

En vista que las caracteristicas descritas del producto son minimas, el oferente
debe ampliar las caracteristicas con el producto ofertado, pucldiendo hacerlo a través
de brochures, ya que éstas se incluirdn en la ORDEN DE CbMPRA.

Se requiere que el producto ofertado sea de Marca. Es requisito indispensable establecer la
2 | marca del producto ofertado, lo cual debe mantener al momento de entrega. 10.00%

Si_no menciona lo solicitado la ponderacidn sera 0%.

\Q)M



1.2 PLAZO DE RECEPCION DE LA MUESTRA (15.00%)

Cada ofertante debera presentar muestra del ftem lo cual deberd ser enviado a la UCP del INSAFOCOOP, OFICINA
SAN SALVADOR, el dia de entrega de la Propuesta Técnica_de 5 de junio 2026 el tltimo dia a las 1:00 p.m.
debidamente etiquetado con el nombre de la empresa, y un listado que contenga un DETALLE DEL ARTICULO
entregado, el cual seran recibido por el Encargado de Bodega Institucional.

No se recibiran muestras después de la fecha y hora sefialada. Et solicitante aplicara el mecanismo de develucion
de las mismas, este deberd elaborar nota formal relacionado los datos del nombie del proceso al proveedor en la
que hace devaolucién de las muestras no utilizadas, adjuntando listado detallando nombre del producto, item
correspondiente, esta deberd ser firmada v sellada de recibido por el proveedor para posteriormente ser entregada
a la UCP, para el expediente respectivo de dicho proceso.

Es responsabilidad de cada empresa presentar muestra del ITEM ofertado, caso contrario no se les podra evaluar
el ITEM, por lo que la empresa quedara fuera de la evaluacién técnica en el ITEM.

Los proponentes que no presenten muestra adecuadamente identificadas y de acuerdo a las especificaciones
solicitadas en los presentes DOCUMENTOS DE SOLICITUD DE PROPUESTAS, tampoco seran tomadas en cuenta en
el proceso de evaluacion técnica, dicha muestra debera ser presentadas referenciada con su ITEM, descripcion y
nombre de la empresa.

En el caso de que un proponente en el formulario de oferta técnica, ofrezca un producto sin marca y la muestra
presentada sea de una marca determinada, la evaluacion serd de acuerdo a la muestra presentada.

1.3 EVALUACION DE LA MUESTRA (20.00%)
Para la evaluacién de este aspecto se tomara en cuenta las especificaciones y condiciones técnicas conforme a lo

solicitado en la_ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTRO REQUERIDO, y el analisis de la

muestra respectiva.

CONDICION DESCRIPCION Bueno Regular Deficiente
DURACION CONSISTENCIA DEL PRODUCTO 10.00% 5.00% 3.00%
DISENOC PRESENTACION Y ACABADO 10.00% 5.00% 3.00%

Si las muestras entregadas carecen de Calidad en Consistencia, presentacion y acabado del producto,
la ponderacion sera 0.00%.

1.4 CARTA COMPROMISO DE SUSTITUCION DEL PRODUCTO (20.00%)

DESCRIPCION 5

Presentar Carta Compromiso de Sustitucién del Producto defectuoso debidamente firmada y | 20.00%
sellada por el Representante Legal de la empresa. Para el producto ofertado.

El proponente debera presentar lo que se requiere; y en caso que no lo mencione la ponderacion
sera 0.00%

2.2 ORGANIZACI()N/ PERSONAL PROPUESTO (maximo 3 paginas) 10.00%
El Oferente debe presentar su organizacion propuesta indicando:
—  Parte narrativa de su Oferta Técnica Describir el personal, las funciones, las responsabilidades propuestas.
— Organigrama para el proyecto que indique interrelaciones, funcién principal, jerarquia, y nombre de
persona propuesta, se excepciona del nombre el personal auxiliar y de apoyo.
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PERSONAL ADICIONAL. En la organizacién el Oferente debe detallar el personal asesor con el que contara y su
especialidad, y el personal de apoyo (asistentes, auxiliares) en oficinas centrales.
Y ademas debera llenar el siguiente cuadro que a continuacion se detalla:

+ Personal del Contratista:

El personal clave del oferente que SERA EVALUADO durante el proceso de contratacion serd establecido por

la institucion contratante.

|
'12232:' Experiencia minima Asignacion de Tiempo Cun;lzle . ;
requerido requerida en el proyecto Cumple ,

1. [afos de experiencia y
servicios relacionados]

[Cargo] [Tiempo]
2. [Titulo acorde al cargo]

Presentar némina del personal que labora en el establecimiento principal de la empresa, especificando (afios de
experiencia y cargos, etc.) y criterios Técnicos de capacidad y experiencia, tales como méritos académicos del
personal que se encargara de ejecutar la contratacion.
Documentacidn a presentar: Curriculo Vitae de las personas que propongan, copia de titulo universitario;
constancia(s) de los trabajos realizados, copia de contratos y cualquier otrg documentacion probatoria de su
experiencia.

3 CARTAS DE REFERENCIA O RECOMENDACION DIRIGIDAS A INSAFOCOOP (10.00%)

Documentacion que acredite que han estado en el mercado en los DOS (ltimos|afios, como empresas y/o compafiias
que venden SUMINISTROS DE CARTUCHOS PARA FOTOCOQOPIADORAS, segln aplique; los cuales han sido
adquiridos por diferg presas privadas y plblicas, etc. Anexar carta de evaluacion de la calidad del
SUMINISTRO (Exci

ponderacién de $.00%, hacienfo un total de (10.00%).

LIC. GUSTAVO EDUARDO CRUZ
Presidente Ejecutivo
INSAFOCOOP
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F3. Formulario para la Identificacion del Proponente

1 | Nombre del Proponente:
2 | Tipo de empresa (indique clase):
Clasificacion del Proponente
3 | (Colocar una X en el tamafio de la Microemnress Pequefia Mediana Gran Empresa
empresa): croemp empresa Empresa
4 Fecha de establecimiento / Fecha
de Creacidn de la Sociedad:
5 | Direccion:
6 | Teléfonos:
7 Nombre del Representante Legal (si
aplica)
No. de Documento del
8 Representante Legal (si aplica) DUI
para nacionales, Pasaporte para
extranjeros.
9 No. NIT del Representante Legal. (si
aplica)
10 | No. NIT de la Sociedad
11 | Nombre de la Persona de Contacto
12 | Teléfonos
13 Correo electrénico (Para recibir
notificaciones):
£.*
[nombre del representante legal o persona natural, segun aplique] [sello]

[nombre de la persona juridica proponente, sequn aplique]

¥*[La propuesta deberd estar firmada por la persona natural/ Representante Leqal / Apoderado Legal facultado

para tal fin, sequn aplique].
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F4. Formato de Declaracién Jurada de Cumpli

miento Legal

En la ciudad de __,alas horas del dia de de dos mil . Ante
mi, i Notario, del domicilio  de ; comparece
de afios de edad, a quién no conozco pero identifico por su Documento

Unico de Identidad y Nimero de Identificacién Tributaria homologado ; quién en su calidad de
; de (nombre persona jﬁn’dica), que se abrevia

_, del domicilio de , con Nimero de Identificacidn

Tributaria ; personeria que mas adelante|relacionaré, por lo que, en el caracter

en que actia ME DICE: Que la informacién proporcionada en el proceso de
para la contratacidn de “--------s--mmeem-—--", €5

con referencia numero

Contratacién por SUBASTA INVERSA,
la expresion de la verdad, por lo que

asume la responsabilidad legal correspondiente; y en el caracter en que comparece BAJO JURAMENTO DECLARA:

1) Que en nombre de su representada confirma que ENTIENDE Y ACEPTA PLEN
de Solicitud de Contratacidn por SUBASTA ELECTRONICA INVERSA, con re
”, sus aclaraciones, adendas y/o enmiendas si las hubie

7

relacionados con la misma y se obliga a cumplir, fielmente los requis

entendiendo y comprendiendo su texto. En caso de ser adjudicado se obligaa

antes descritos y los que se deriven de la adjudicacién y contratacién. Asimis

fielmente a ellos y por lo tanto el contenido de la propuesta y los documen

falsedad material o ideoldgica, ya que la informacion proporcionada en la pr
la verdad, por lo que asume la responsabilidad legal correspondiente. I1)
PROCESO DE SELECCION y por tanto acepta el plazo, la forma y tramite del

establecidos en la misma. ) Que su representada NO SE ENCUENTRA If

establecido en el articulo veinticuatro de la Ley de Compras Publicas en
representada no se encuentra en ninguna de las siguientes circunstancias: a

mediante sentencia firme por delitos contra la hacienda publica, corrupcién

y los contemplados en la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos; mie
derechos por la comisidn de esos ilicitos; b) Haber sido declarado en e;
obligaciones o declarado en quiebra o concurso de acreedores, siempre
extinguido por parte de cualquier institucion de la Administracion Publica, in
Municipales, mediante caducidad por causa imputable al contratista, un g
durante los Gltimos cinco afios contados a partir de la referida extincion; d)
las obligaciones fiscales, municipales, previsionales y de seguridad social; e)
ideoldgica al proporcionar la informacién requerida de acuerdo a esta Ley
estar legalmente constituida de conformidad con las normas de su prop
disposiciones de la legislacidn nacional aplicables para su ejercicio o funcion
el Registro de Sanciones publicado en el Sistema Integrado de Compras P,
ciento ochenta uno de la Ley de Compras Publicas. IV) Que su representada
impedimentos para ofertar y contratar establecidos en el articulo veinticing
sean funcionarios publicos de eleccién popular o de segundo grado, ya se
dicho cargo, directores, titulares o miembros de consejos directivos, junta
instituciones oficiales auténomas o miembros de juntas directivas de las
Estado, asi como aquellos servidores ptblicos que manejen fondos e
personas juridicas en las que las personas indicadas en este literal, oste
accionistas, administradores, gerentes, directivos, directores, concejales
institucion de la administracidn pdhblica; b) Que sean empleados publicos t
y demas con poder de decision o cargo de confianza, ni las personas juridica
de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes, directivos,
legales o en las que exista cualquier vinculo de interés con dichos servidore
administracidn publica; c) Que sean el cényuge o conviviente, y las perso
hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de consanguinidad, con

]

AMENTE el contenido del Documento
ferencia nimero denominada
ran y demas documentos generados
tos exigidos en dichos documentos,
continuar respetando los documentos
mo, declara que su propuesta se ajusta
tos que la componen, no adolecen de
pDpuesta presentada, es la expresion de
Que su representada se SOMETE AL
pago y demas términos y condiciones
NCAPACITADA A PARTICIPAR segun lo
el proceso de compra, por lo que su
Haber sido condenado anteriormente
, cohecho activo, trafico de influencias
ntras no hayan sido habilitados en sus
stado de suspension de pagos de sus
gue no esté rehabilitado; c) Haberse
cluyendo la Direccidn Nacional de Obras
ontrato celebrado u orden de compra
Estar insolvente en el cumplimiento de
Haber incurrido en falsedad material o
f) Ser persona juridica extranjera y no
io pais, 0, no haber cumplido con las

i

amiento; g) Encontrarse inhabilitado en

iblicas como se describe en el articulo
no incurre en ninguno de los siguientes

o de la Ley de Compras Publicas: a) Que

a electos, nombrados o designados en
s de gobiernos o cuerpos colegiados de
ociedades donde tenga participacion el
nformacion confidencial; asi como las
nten la calidad de propietarios, socios,
o representantes legales, en cualquier
ales como jefaturas, asesores, gerentes,
s en las que aquellos ostenten la calidad
directores, concejales o representantes
s publicos, en cualquier institucién de la
nas que tuvieren vinculo de parentesco
los funcionarios y empleados publicos
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comprendidos en |os literales a) y b) antes descritos, no podran ofertar en ninguna institucién, tampoco las personas
juridicas en las que aquellos ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas, administradores, gerentes,
directivos, directores, concejales o representantes legales; d) Ser empleados o servidores publicos que ostenten
cargos no comprendidos a los que se refiere el literal b), no podran ofertar en su misma institucion, ni el cényuge o
conviviente, ni las personas que tuvieren vinculo de parentesco hasta el segundo grado de afinidad y cuarto de
consanguinidad, ni las personas juridicas en las que ostenten la calidad de propietarios, socios, accionistas,
administradores, gerentes, directivos, directores, concejales o representantes legales; e) Que sean de las personas
naturales o juridicas que, en relacidon con procesos de contratacién, hayan sido sancionadas judicial o
administrativamente, inhabilitados o incapacitados por la extincién contractual por caducidad por cualguier
institucién de la administracion publica, por el plazo que dure la sancidn, inhabilitacién o incapacidad. Que no estan
impedidos para contratar con las instituciones pablicas, ni ser de las personas naturales o juridicas que se
encuentren en la lista de individuos o entidades asociadas o que pertenecen a organizaciones terroristas, elaboradas
por una autoridad nacional o extranjera vinculante para el Estado salvadorefio; o quien haya sido sometido a
proceso o condena por cometer actos de terrorismo; lo anterior sera conforme a lo establecido en la Ley Contra el
Lavado de Dinero y de Activos; f) Ser de las personas naturales o juridicas que hayan tenido relacidn de control por
administracion o propiedad, con las personas a las que se refiere el literal anterior al momento de su
incumplimiento, o que conformen posterior a la imposicién de la sancién o extincion por caducidad, una persona
juridica en la cual ellos tengan la calidad de representante legal, socio, accionista o cualquier otro vinculo, esta
Gltima persona juridica también estara impedida para ofertar y contratar con toda la administracion publica. Que
entiende que los impedimentos anteriores se extienden también a las subcontrataciones. Que entiende ademas
que las restricciones previstas para las personas juridicas antes establecidas no seran aplicables en los casos que el
Estado sea el accionista o cuando la participacidn de los socios o accionistas particulares antes establecidos, no
exceda del cero punto cero cinco por ciento (0.05%). Que ademas entiende que tampoco seran aplicables a las
personas juridicas, en las que la Direccién Nacional de Obras Municipales participe como accionista. V) Que en caso
de resultar adjudicada, tiene la capacidad para contratar y cumplir con las obligaciones que se deriven de este
proceso de contratacion, especialmente a suministrar el bien, servicio u obra cumpliendo con las especificaciones
técnicas requeridas que se pacten en el contrato u orden de compra respectiva; en caso contrario se comprobare
por la Institucién Contratante incumplimiento contractual; reconoce y acepta que la institucidn iniciard el
procedimiento sancionatorio que corresponda, a fin de imponer las sanciones a particulares definidas en el Capitulo
Il del Titulo X de la Ley de Compras Plblicas. V1) Que (NOMBRE DE PERSONA JURIDICA o NATURAL PARTICIPANTE)
no ha constituido acuerdos anticompetitivos con uno, varios o fodos los demas proponentes que participan en el
presente proceso, que constituyan violacién al Literal c) del Articulo Veinticinco de la Ley de Competencia; que
tampoco incurre en ninguna de prohibiciones del articulo veintiséis de la Ley de Compras Publicas relativa a
précticas anticompetitivas. VII) Que en nombre de su representada denominada (NOMBRE DE PERSONA JURIDICA
o NATURAL PARTICIPANTE) declara que no emplea a nifias, nifios y adolescentes por debajo de la edad minima de
admision al empleo y se cumple con la normativa que prohibe el trabajo infantil y de proteccion de la persona
adolescente trabajadora. VIII) Declara que el precio de la propuesta no es producto de ningln tipo de acuerdo con
otro proponente, siendo un precio establecido individualmente por el proponente. IX) El compareciente me dice
gue la anterior declaracion es verdadera y que conoce la responsabilidad en que puede incurrir por existir falsedad
en la misma y por tanto autoriza a la institucion contratante para que verifique la autenticidad de todos los datos
contenidos en esta declaracion, asi como la documentacién legal, técnica, administrativa y financiera o cualquier
otra requerida y presentada en nombre de mi representada, a fin de comprobar que no se hubiere alterado con la
intencién de que (NOMBRE DE PERSONA JURIDICA o NATURAL PARTICIPANTE) resulte favorecida con la
adjudicacién. Caso contrario, autoriza a la institucién contratante a iniciar las acciones legales correspondientes;
entre estas, rechazar la propuesta de pleno derecho, revocar la adjudicacién que se hubiere otorgado y dar por
terminado el contrato, en caso de que se hubiere suscrito, sin responsabilidad alguna para la DINAC a quién exime
desde ya por medio de este documento. Yo, el o la suscrito (a) (CONSIGNAR SEGUN CORRESPONDA) Notario doy fe
de ser legitima y suficiente la personeria con que actia (NOMBRE DE PERSONA JURIDICA o NATURAL
PARTICIPANTE), por haber tenido a la vista (RELACIONAR DEBIDAMENTE PERSONERIA JURIDICA- Escritura de
Constitucién, Modificacidn si_aplica, Credencial, Punto de Acta, segun corresponda). Asi se expresd el
compareciente en la calidad en que actlia a quién le expliqué los efectos legales de esta Declaracion Jurada que
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consta de hoja (as) Gtiles y que se lo hube leido integramente en

contenido por estar redactada conforme a su voluntad y firmamos. DOY FE.

un solo acto ininterrumpido, ratifica su

NOTA: Este es su modelo de declaracién jurada, por to que el Notario debers hacer los cambios que amerite el

documento en cuanto a la conformacién de la personeria juridica o generalgs del con

pareciente y en general

cumplir las formalidades reguladas enlaLey de Notariado. El formato se deperd adecuar e casos gue sea una

persona natural.
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F5, Formulario de Declaracién jurada de Autorizacion de Pago

DECLARANTE

1.1 Persona Natural o juridica:

NOMBRE Y APELLIDO O NIT / N2 Registro DUI O PASAPORTE TELEFONO
RAZON SOCIAL
DIRECCION CIUDAD CORREO ELECTRONICO

1.2 Representante Legal o Apoderado (solo persona juridica)

NOMBRE Y APELLIDO DUI O PASAPORTE CORREOQ ELECTRONICO TELEFONO

Pago por transferencia nacional, la cuenta a declarar es la siguiente:

NOMBRE DE LA NUMERO DE CORRIENTE DE NOMBRE DEL
CUENTA CUENTA AHORRO BANCO |

Pago por transferencia internacional, la cuenta a declarar es la siguiente:

l NOMBRE DEL NUMERODE |  DIRECCION DEL CODIGOSWIFTO | NOMBRE DEL

| BENEFICIARIO CUENTADEL | BENEFICIARIO ABA DEL BANCO Y

' BENEFICIARIO | BENEFICIARIO DIRECCION
|

Pagos por Cheque NO NEGOCIABLE, los datos a declarar son los siguientes

5> NOMBRE ENTIDAD JURIDICA A QUIEN SE EMITIRA EL CHEQUE

§
i
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DECLARO BAJO JURAMENTO LO SIGUIENTE:

Que los datos que proporciono en este documento son verdaderos y que conozco las Normas Legales y
Administrativas que regulan esta Declaracién Jurada que, en mi caracter como representante legal [o
apoderado], declaro que el [cardcter de Representante legal / apoderado] con el que actlo es suficiente para
asumir todas las responsabilidades.

Lugar, de de20__

Firma:

Nombre:

DUI/Documento de identidad:




F6. Modelo de Carta de Exencién de Presentacién de Documentos Legales y/o
Solvencias

Lugar y fecha:

Institucion Contratante
Presente.

El suscrito, por este medio hago constar que para el proceso de contratacién con referencia numero
denominado _, entregue copias certificadas de documentos legales con las que
acredite la personeria con la que actud en nombre de (NOMBRE DE PERSONA NATURAL o
JURIDICA PARTICIPANTE): asi como, solvencias de las obligaciones tributarias, de seguridad social, previsional y
municipal, las que se encuentran atin vigentes. Por lo que solicito se me exonere de la presentacion de esta
documentacién en el proceso de contratacion con referencia ndmero denominado
_, por haberse presentado anteriormente en su institucidén.

Todo lo anterior en cumplimiento a lo establecido en el Art. 99 inciso tercero de la Ley de Compras Publicas; v,
el principio de antiformalismo y eliminacidn de requisitos innecesarios regulados en los articulos 3 y 4 de la LPA.

Sin otro particular,

Nombre Completo, No. de DUI, Firma y sello:

{(NOMBRE DE PERSONA NATURAL o0 JURIDICA PARTICIPANTE)




F7. Modelo de Orden de Compra

METODO SUBASTA INVERSA ELECTRONICA

ORDEN DE COMPRA

Detalles de Instituciton sohicitante

Direccion: INSAFOCQOP, Oficina San Salvador, direccidn: Final 97
Avenida Norte y Calle el Mirador, No.738 “Edificio Rosa Lilian”,
Cadigo institucional: No.SIE-03/2026/0C Colonia Escalén, Distrito de San Salvador, San Salvador, Centro.
Tel. 2221-1370, 2222-4119, 2222-2577
Nombre Jefe UCP: ANA GLADYS MONGE SANDOVAL
Correo: lana.monge@insafocoop.gob.sv

Intormacion Detalle

Fecha estimada de entrega:
Fecha de emision:
Moneda: usD
Proveedor:

Numero de contacto proveedor:
NIT proveedor:

Correo electrénico proveedor:
Direceidn del Proveedor:

Teléfonos del Proveedor:

Detalies Precio Total

ofe Item 7 Desciipeion Cant UM tasatiag AIv

Cartucho(Téner) | @) Tipo: Original
para b) Cantidad de paginas 12,000 I

1 1 | Fotocopiadora ¢) Marca: Kyocera P AQUETES . .
Multifuncional d)Tecnologia de impresién: Impresion Laser

Marca Kyocera | €) Cantidad por paquete: 1 pieza
f) Color de Impresién: Negro
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Detalles Precio Total

Lote Item Bien Descripeion Cant. — o et B ((YAY

g)Compatibilidad Kyocera Ecosys M2040dn,
M2540dn, M2640idw

(*) Retenciones adicionales:

1% de retencién de anticipo a impuesio IVA

Monto total sin IVA USD $

Monto total con IVA USD 3

Esta Orden de Compra no es vélida si no tiene abajo la firma en original de la méxima autoridad de Inslituto
Salvadorefio de Fomento Cooperativo(INSAFOQCOOQOP).

Esta Orden de Compra esta sujeta a todos los términos y condiciones indicadas en las paginas adjuntas, las cuales
son parte integrante de la misma.

* El apartado "Retenciones adicicnales” se ha dejado de forma visual y editable y no realizara ningan calculo
aritmético ya que solo funcionara para facilitar la facturacidn de los acreditados hacia las instituciones

|Autorizada por (Maxima autoridad): 1 —:]

Firma y sello:

NIT:

INSTITUCIONAL | 0614-210339-006-6

Comentario:




CONDICIONES DE LA ORDEN DE COMPRA

El Contratista acepta todas y cada una de las clausulas detalladas en la presente Orden de Compra y demas
documentos contractuales, por el acto de suscribir el presente documento. Las|clausulas que le son aplicables
dependeran del bien, abra y/o servicio que suministre.

1. CLAUSULA GENERAL: En el contexto de la presente Orden de Compra, los términos siguientes seran
interpretados de la manera que se indica a continuacion: a) Suministro: Es el bien o servicio que proporcionara el
contratista de acuerdo a las especificaciones contenidas en su oferta / cotizacion técnica y el presente documento
y sus anexos: b) Contratante: es Instituto Salvadorefio de Fomento |Cooperativo{INSAFOCOOP), en
adelante "INSAFQCOOP" , quien esta solicitando el suministro del bien o servicio; ¢) Contratista o Proveedor: Es
la persona natural o juridica mencionada en la presente Orden de Compra, quien suminisirara el bien o servicio
requerido; La presente Orden de Compra se sujeta a todo lo establecido a la Ley de Compras Publicas (LCP) y las
Directrices, lineamientos o requerimientos de Instituto Salvadorefio de Fomento Cooperativo(INSAFOCOOP) .

2. MODIFICACION, AMPLIACION DEL DOCUMENTO Y/O PRORROGA DE PLAZO Y FORMA DE EJECUCION:
De comUn acuerdo la presante Orden de Compra podra ser modificada en cualquiera de sus partes y/o prorrogada
en su plazo de entrega de conformidad a las disposiciones legales aplicables|La modificacién es parte integrante
de esta Orden de Compra.

Salvadoreiio de Fomento
es/servicios recibidos. El contratista
tituto Salvadorefio de Fomento

3. FACTURACION PARA PAGO: De parte de Instituto
Cooperativo(INSAFOCOOP) se levantara un acta de recepcion de los bien
posteriormente emitira Factura de COSUMIDOR FINAL a nombre de Ins
Cooperativo(INSAFOCQOP) .
El proveedor presentara la siguiente documentacion para pagos en las d
Fomento Cooperalivo(INSAFOCOOP) :

ficinas de Instituto Salvadorefio de

a) Copia de la Orden de Compra
b) Acta de Recepcidn de los bienes/servicios proveidos
¢) FACTURA DE COSUMIDOR FINAL.

La gestion de: presentacian, recepcion y pago de las facturas sera convenida can el Area Financiera de Instituto

Salvadorefio de Fomento Cooperativo(INSAFOCOOP).

cargos, comisiones, etc. y cualquier
EEDOR, incluido el trece por ciento
servicios (IVA); En consecuencia, el

4. IMPUESTOS: El precio deberd incluir todos los tributos, impuestos ylo
gravamen que pueda recaer sobre el bien a proveer o la actividad del PRO
del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion de $
PROVEEDOR sera el tnico responsable de los mismos.

5. CONDICIONES PARA EL PAGO: Instituto Salvadorefio de Fomento Co
precio de los bienes, obras y/o servicios prestados o suministrados en délare
siempre y cuando estén recibidos a su entera satisfaccion y dentro de las coy
Orden de Compra.

6. GARANTIA: No sera necesario entregar garantia de cumplimiento de la Ord
entregados no excederan los quince dias habiles.

7. SUSPENSION Y TERMINACION: La ejecucion de la presente Orde
terminarse unilateralmente por Instituto Salvadorefio de Fomento
incumplimiento del Contratista en los casos siguientes:

a) incumplimiento con cualquiera de las condiciones de su oferta / cotizacion
unitarios de los bienes o servicios adjudicados.

b) Por incumplimiento de alguna de las condiciones estipuladas en esta Ord
¢) Cuando por cualquier motivo se allere el objetivo principal de la adquisic
al reverso de este documento, o no se permita su conseciicion en los términ
d) Por incumplimiento por parte del contratista en las fechas de entrega, calid
o cuando éste entre en mora al entregarlas. Al ocurrir cualquiera de las caus

operativo(INSAFOCOOP) pagara el
s de los Estados Unidos de América,
ndiciones establecidas en la presente

en de Compra, ya que los suministros

1 de Compra podra suspenderse o
Cooperativo (INSAFOCOOP, por

técnica; como en el Listado de precios

en de Compra;

4n de los bienes o servicios descritos
os pactados;

ad, cantidad, de los bienes a entregar;
sles anteriores Instituto Salvadorefio
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de Fomento Cooperativo(INSAFOCOOQOP) procedeara a notificar al Contratista sobre la suspension o terminacion
de la Orden de Compra, invocando la causal especifica que genera tal notificacion. La suspension o terminacion
producira efectos a partir de la nolificacion al Contratista.

8. CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Por motivos de casos fortuito o fuerza mayor el Contratista podra
solicitar, modificar y/fo ampliar este documento y/o solicitar prérroga del plazo a fin de cumplir las obligaciones
objeto de la Orden de Compra en ejscucion, debiendo justificar y documentar su solicitud, la cual, para que sea
efectiva, debera ser aprobada por Instituto Salvadorefio de Fomento Cooperativa (INSAFOCQOP) ; pero el
meio retraso no dara derecho al CONTRATISTA a reclamar una compensacion econdmica adicional. La solicitud
de prorroga debera hacerse dentro de los plazos estabiecidos en esta orden de compra. Si procediere la
aprobacion, el Contratisia debera entregar la ampliacion de la respectiva garantia, si fuera procedente.

9. NOTIFICACIONES: Todas las nolificaciones referentes a la ejecucion de la presente Orden de Compra, seran
validas solamente cuando sean hechas por escrito a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos
las partes sefialan como lugar para recibir notificaciones la siguiente: Colonia Escalén, 97 Avenida Norte y Calle el
Mirador #738, Edificio "Rosa Lilian”, Distrito de San Salvador, San Salvador Centro, Tel 2222-4119, 2222-2577, y
la direccién del Contratista sera la que este sefiale en su oferta/cotizacion técnica. Lo anterior no sera obstaculo
para que las partes contratanies puedan notificarse por cualquier otro medio que permita tener constancia
fehacienie de la recepcion.

10. DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Los documentos contractuales que rigen esta contratacion son: a) Ley
de Compras Publicas (LCP), b) Directrices, lineamientos o reguerimientes de Instituto Salvadorefio de Fomento
Cooperativo(INSAFOCOOP) , ¢) Invitaciones, Documentos de Solicitud de Propuestas y adendas o modificaciones
a estas, si las hubiere emilidos por Instituto Salvadoreno de Fomento Cooperativo {INSAFOCOOP); d)
Acuerdo de adjudicacién; ) Listado de precios unitarios de los bienes o servicios adjudicados; f) Orden de Compra;
g) Garantias y h) Otros documentos que emanaren en el marco de la ejecucion del proceso de compra. Todos los
documentos mencionadaos son complementarios entre si, y se interpretardn de forma conjunta.

11. CESION Y SUBCONTRATACION: Queda expresamente prohibido al Contratista traspasar o ceder a cualquier
titulo, los derechos y obligaciones que emanan de la presente Orden de Compra, asi mismo subcontratar a
personas naturales o juridica para realizar las obligaciones emanadas de esta Orden de Compra. La transgresion
de esta disposicién dard lugar a la caducidad de este documento.

12. JURISDICCION, LEGISLACION APLICABLE Y SOLUCION DE CONFLICTOS: Para los efectos
jurisdiccionales de esta contratacién las partes contratantes nos sometemos en todo a la legislacion vigente de la
Republica de Ef Salvador, renunciando a efectuar reclamaciones por vias que no sean las establecidas por las
Leyes de este Pais. Asi mismo sefialamos como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de cuyos
tribunales nos sometemos expresamente. El Contratista renuncia en caso de accion judicial en su contra, a derecho
de apelar del decreto de embargo, sentencia de remate y de cuaiquier otra providencia alzable en el juicio que se
le promoviere; sera depositaria de los bienes que se le embargaren a la persona que Instituto Salvadoreiio de
Fomento Cooperativo {(INSAFOCOQP) designe a quien releva de la obligacién de rendir fianza y cuentas,
comprometiéndose a pagar los gastos ocasionados, inclusive los personales, aungue no hubiere condenacion en
costas.

Para efectos de la Orden de Compra, toda controversia que sugiere entre las Partes, sera sometida a: a) Arreglo
Directo, en el cual las partes contratantes procurarédn solucionar las diferencias a través de sus representantes y
delegados especialmente acreditados, dejando constancia escrita de los puntos controvertidos y de las soluciones
en su caso y b) Después de haberse intentado el Arreglo Directo, sin solucion a algunas diferencias, se recurrird a
la via judicial.

13. CUMPLIMIENTO POR PARTE DE LA CONTRATISTA CON LA NORMATIVA SOBRE TRABAJO INFANTIL Y
PROTECCION DE LA PERSONA ADOLESCENTE TRABAJADORA. El Contratista declara que no emplea a nifias,
nifios y adolescentes por debajo de 1a edad minima de admisién al empleo y se cumple con la normativa que
prohibe el trabajo infantil y de proteccidn de la persona adolescente trabajadora. Y si durante la gjecucion de la
contratacion se comprobare por la Direccion General de Inspeccién de Trabajo del Ministerio de Trabajo y Prevision
Social, incumplimiento por parte "de "LA CONTRATISTA" a la normativa que prohibe el trabajo infantil y de
proteccion a la persona adolescente trabajadora, se debera tramitar el procedimiento sancionatorio de conformidad
a lo regulado en el articulo ciento ochenta y siete de la LCP para determinar el cometimiento o no durante la
gjecucion del contrato de la conducia tipificada comio causal de inhabilitacién en el articulo ciento ochenta y uno,
romano V, literal a), de la LCP relativa a la invocacion de hechos falsos para obtener la adjudicacion de la
contratacion. Se entendera por comprobado el incumplimiento a la normativa par parte de la Direccién General de
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Inspeccién de Trabajo si durante el tramite de la inspeccion se determina lque hubo subsanacién por haber
cometido una infraccion, o por el contrario si se remitiere a procedimiento sancionatorio y en este dltimo caso
debera finalizar el procedimiento para conocer la resolucion final,

14, INCUMPLIMIENTO: En caso de mora de la contratista en el cumplimien{ﬂ de las obligaciones emanadas del
presente contrato se le aplicaran las multas e inhabilidades establecidas en el capitulo Il del Titulo X de la LCP.

15. CADUCIDAD: Ademas de las causas de caducidad establecidas en el arLicLlo ciento sesenta y siele de la LCP
y en ofras leyes vigentes, serdn causales de caducidad y el Instituto Safvaforeﬁo de Fomento Cooperativo
(INSAFOCOQOP) podra dar por terminada la presente contratacion, sin responsabilidad alguna de su parte cuando
el contralista: a) Suminisire el producto de una inferior calidad o en diferentes condiciones de lo ofertado; y b)
Traspase o ceda a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan de la presente contratacion.

16. TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podran de conformitad con el articulo ciento sesenta y
ocho de la LCP, dar por terminada bilateralmente la relacion juridica que emana de la presente contratacian,
debiendo en tal caso emilirse la resolucion correspondiente y otorgarse el insfrumento de resciliacidn en un plazo
no mayor de ocho dias habiles de notificada la resolucién.

17. DECLARACION JURADA: Bajo juramento hago las siguientes declaracidnes: no ser empieado de la Unidad
Ejecutora - INSAFOCOORP, ni el declarante, ni su representante legal, socio| direclivo integrante de la sociedad
licitante, administrador o gerente. Declaramos no tener ningln tipo de conflicto de intereses, Declaro haber leido,
comprendido y aceptado los conceptos vertidos en la presente Orden de Compra.

18. ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO: Instituto Salvadorefio de Fomento Cooperativo(INSAFOCQOOP) ha
delegado al Licenciado EDGAR GUSTAVO RAMIREZ CASTILLO, con NUmero de documento de ldentidad:
00037669-9 vy Teléfono: 2222-4119, Extensidn: 154, a quien se nombréd como responsable de la Administracian
de la Orden de Compra, de conformidad a los Art. 161 y 162 LCP.
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